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      Advanced project Management 
 

Instructions:  
 

1.0 Identify and describe the purpose, scope, and objectives of the project 

It includes the scope and objectives of the project, the outputs, its budget, the criteria for 

acceptance of each output, the general budget, the stakeholders of the project and his 

team, and the criteria for project success. 

(Outputs are shortened to 4 for clarity) 
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 نموذج ميثاق المشروع

Project Charter Template 

Project Details معلومات المشروع |    

( و المعيار الدولي للصحة و السلامة المهنية 14001:2015يئية أيزو )تطبيق المعيار الدولي لنظام الإدارة الب

45001:2018أيزو  . 

 اسم المشروع

Project Name 

 

المشروع راعياسم   

Project Sponsor 

Name 

  

المشروع مالكاسم   

Project Owner 

Name 

 محمد القحطاني 
 اسم مدير المشروع

Project Manager Name 

و المعيار الدولي للصحة و السلامة  14001:2015المعيار الدولي لنظام الإدارة البيئية أيزو تطبيق المعياريين )

في مؤسسة البريد السعودي و ضمان فعاليتة و استمرار تطبيقها و الحصول على  45001:2018المهنية أيزو 

 شهادات الاعتماد العالمية و نطاق العمل يشتمل على :

 ة البريد السعودي بما يتعلق بتطبيق هذين المعيارين تقييم الوضع الحالي في مؤسس -1

 تحليل الفجوة بين الوضع الحالي و الوضع المستقبلي  -2

 فهم و تحديد و تحليل المتطلبات و التوقعات لأصحاب المصلحة المعنيين  -3

 تحديد اهداف المعيارين و ربطها مع الأهداف الرئيسية لمؤسسة البريد السعودي  -4

جراءات المتعلقة بالمعيارين لضمان استمرار العمل بهما من قبل إدارة الجودة في تحديد المهام و الإ -5

 البريد السعودي 

 نطاق وأهداف المشروع

Project Scope &  

Objectives 

تم الاختصار التزاما بعدد 

وب المطلالصفحات   

10/07/2021  

تاريخ انتهاء 

 المشروع

Project End 

Date 

10/01/2021  
 خ بدء المشروعتاري

Project Start Date 

 معايير قبول المخرج/متطلبات 

Deliverable 

Acceptance Criteria 

 تكلفة المخرج

)ريال  التقديرية

 سعودي(

 تاريخ التسليم

Due Date 

 المخرجات

Deliverables # 
 المخرجات الأساسية

Key Deliverables  

  

 <تملأ من قبل إدارة المشاريع>
<To be completed by PMO> 



 

Estimated 

Deliverable 

Cost (SAR)  

MS project  

 % 100الوضوح بنسبة 

في مراحل المشروع 

والمخرجات الأساسية 

 والبداية والنهاية 

20,648 

 
 1 خطة عمل  المشروع 21.01.2021

 Excel + PPT    تقرير

 بصيغة

ويكون المعلومات واضحة 

%100بنسبة   

 وضوح النطاق -1

 وضوح معايير التقييم -2

وضوح الوضع  -3

الحالي  تبعا لكل بند 

 في المواصفتين 

30,972 08.02.2021 
تقرير تحليل الفجوة و فهم 

 الوضع الحالي 
2 

ويكون متضمن:   Word  ملف 

وضح المعايير بنسبة  -1

100 % 

 الية الربط  -2

 الربط النهائي  -3

10,324 

11.02.2021 

اهداف المعيارين 

وربطهما مع الاهداف 

الاستراتيجية للبريد 

 السعودي

3 

والمعلومات    Wordملف  

 % 100ولة بنسبة بداخلة مقب

 كالتالي:

وضوح الإجراءات  -1

 والسياسات

وضوح الأدلة  -2

 الارشادية

20,648 

18.03.20

21 

المهام الرئيسية 

 وإجراءات العمل
4 



 

وضوح المهام  -3

 والمسؤوليات  

Appendix  

 

 خطة المشروع

Project Plan 

Financial Details | المعلومات المالية 

☐ 
 تخصيص الميزانية للمشروع ملم يت

Budget has not been allocated for the project 

☒ 

 تخصيص الميزانية للمشروع تم

Budget has been allocated for the 

project 

 تخصيص الميزانية

Budgetary Allocation 

 ريال  474,898
  الميزانية

Budget 

Stakeholders Details | لاقةمعلومات أصحاب الع   

المرتبطين بهذا المشروعالبريد السعودي  الأدوار والمسؤوليات لموظفي  

Roles and Responsibilities of Saudi Post Staff associated with the 

project 

 المسؤوليات

Responsibility 

 المسمى الوظيفي

Designation 

 الاسم

Name 

متابعة سير المشروع ومدى 

 تقدمه 
  Mohammed راعي المشروع

متابعة تنفيذ المشروع وإدارة 

 عمليات مساندة تنفيذ المشروع
  Mohammed مدير المشروع 

 زاما بعدد الصفحات للبحث يوجد أشخاص أكثر وتم الاختصار الت

 الأدوار والمسؤوليات لأصحاب العلاقة الخارجيين والمرتبطين بهذا المشروع

Roles and responsibilities of external stakeholders associated with the 

project 

 المسؤوليات

Responsibility 

 المورد/ المقاول

Contractor\Ven

dor 

 المسمى الوظيفي

Designation 

 الاسم

Name 

 الأدوار والمسؤوليات

صحاب العلاقةلأ  

Roles and 

Responsibilities of 

project’s stakeholders 



 

 راعي المشروع 

الشركة الوطنية 

للفحص و الاختبار 

 الفني المحدودة 

 م. حازم شعبان  مدير العمليات

 يوجد اشخاص وتم الاختصار التزاما بعدد الصفحات للبحث 

 

Project Dependencies, Assumptions, Constraints,  

 

Interdependencies Project/ Program 

The project is related to the 

program 

Corporations Program 

Dependencies with other 

projects in Saudi Post  or 

Programing  

o Executing every major output at the agreed time. 

o Delivery of the director according to the required format 

(report - course - PPT presentation). 

o Sectors cooperate in providing the required data within two 

working days. 

Project Success Criteria 

 معايير نجاح المشروع

The assumptions for this project are: 

1.Provide all project implementation requirements. 

2.Availability of the necessary manpower to implement the project. 

3.Availability of a ready-made infrastructure to support and 

implement the project. 

وجد معلومات كثيرة وتم الاختصار التزاما بعدد الصفحات في البحثي  

 الافتراضات والقيود

Assumptions and 

constraints 

 

0.2 outline of the project: 

 

3.0 Communication plan and Project Risk: 



 

https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWvnnUN0Oyj_eYZO 

4.0 progress of project tool: 

 

5.0 project records: 

Project records are saved on the PMO system so that each output and acceptance form 

are placed in a folder linked to the project plan 

The project is monitored by the project office and the project manager's performance is 

evaluated 

6.0 the current procedure for finalizing projects: 

Each output must be assessed and a Director Acceptance Form must be filled out 

 

7.0 Project Plan  

https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWkxmyUqfB6VtSC9?e=IlkViH 

8.0 Project Kik of meeting : 

https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWzIj6gpeWaRtIA7 

https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWvnnUN0Oyj_eYZO
https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWkxmyUqfB6VtSC9?e=IlkViH
https://1drv.ms/b/s!At4qyNXfRU4yiWzIj6gpeWaRtIA7

