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 (ناقش العلاقة بین وظائف الادارة ووظائف المشروع)

السلام علیكم ورحمة الله وبركاتة 

بعد التحیة ,,, 

أولا : وظائف الإدارة 

إن وظـائـف الإدارة مـتعددة والھـدف الأسـاسـي مـن تـنفیذ ھـذه الـوظـائـف ھـو اسـتخدام الإمـكانـیات البشـریـة والـمادیـة الـمنوفـرة فـي 
الـمؤسـسة أفـضل اسـتخدام وخـلق الـجو الـمناسـب مـن أجـل تـشغیل كـافـة الـموارد الـمتوافـرة إلـى أقـصى طـاقـاتـھا الـممكنة لـتحقیق 
الأھـداف الـمرجـوة بـأقـل الـتكالـیف مـع مـراعـاة الـنواحـي الإنـسانـیة فـي الـتعامـل مـع الـعنصر البشـري وتـحقیق أكـبر قـدر مـمكن مـن 

التعاون في المشروع من خلال: 

1_التخـطیط : وھـو عـمل یسـبق الـتنفیذ حـیثّ یـتمّ مـن خـلالـھ اتـخاذ الـقرار بـما یـتوجـب عـملھ مُسـتقبلا" لـتحقیق أھـداف الـمؤسـسة خـلال 
فترة زمنیة مُحددة 

2_التنظیم : وھو الإطار الذي یجمع جھود الأفراد وینُسقھا من أجل تحقیق أھداف المؤسسة المحددة 

3_التوجیھ : من خلال إرشاد وتحفیز المرؤسین أثناء تنفیذھم للأعمال الموكلة إلیھم لضمان سلامة تطبیق الخطط المرسومة 

4_الرقابة : وھي مجموعة العملیات التي تقوم بھا الإدارة لتقییم تنفیذ الخطة المطلوبة 

ثانیا : وظائف المشروع 

یـُقصد بـوظـائـف المشـروع مجـموعـة الأنشـطة الـمُتعلقة بـطبیعة نـشاط الـمؤسـسة والـتي تـختلف تـبعا" لـطبیعة الـنشاط الـذي تـزاولـھ 
المؤسسة  

فالوظائف التي تؤدى في مشروع صناعي مثلا" تتضمن : 

1_الإنتاج 2_المخازن 3_المشتریات 4_المبیعات 

في حین أنّ الوظائف التي تؤُدى في مشروع تجاري ھي 

1_الشراء 2_التخزین 3_البیع 

عنایة الدكتور/ مجدي المحترم  

تفضلوا بقبول خالص تحیاتناً ,,,


