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About Your Instructor 

 الأعمالالفلسلفة في إدارة دكتوراه.

 أعمالأكاديمي في إدارة ماجستير.

بكالوريوس إدارة الأعمال.

 وجامعات بدوام جزئي فيجامعة ميدأوشن، إدارة الأعمال المساعد في أستاذ

.العربيةالدول 

 والمؤسسي والمورد البشريومدرب في التطوير الإداري استشاري  .

 علمي في المجالات الإداريةباحث.
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Academic Calendar

التقويم الأكاديمي

للللاطلالالاعلى لالاتلولم لالاكادلوي،لالامعافة للفد بلالا لفكىلالاعلالالاعالكوامخلالامالولع و لالا لول م لالا لامل  لالا

ولع و لالاة لكف طلالاطلوي لالامااالولع و لالاا  لك  لالا لفكىلالاعلللاىملالالو لىلالاألول  لالاللولع و لالاةل كل

كلاف،الالا...لولف لالا   لكفكىلالاعلالالاعالوا مالالام ويلولاخمعالالا  لكفكىلالاعلاخمالالا لوا مالالام ويلولاخمعالالا ل

:ولع كللى تلول واطلولمملة

https://midocean.ae/academic-calendar-2/

https://midocean.ae/academic-calendar-2/


0 – 4



0 – 5

الحالي، بداية من يوم
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Moodleستتاح المحاضرة الأسبوعية على المنصة التعليمية 

ظهرا  12كل يوم سبت في تمام الساعة 

بتوقيت مكة المكرمة
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والغاار  المقااررهااي لقاااب اساابوعي ماا   سااتا  حلقااات النقااا  •

.منها مناقشة ما تم طرحه في المحاضرة المسجلة لكل اسبوع

الخاصااة Moodleصااةحة ال متااوفر علااى رابااط حلقااة النقااا •

.بالمقررثابت لجمي  حلقات النقا  الخاصة وهو بالمقرر
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موعد حلقات النقا 

اسبوعيا  

الخاصة بالمقررMoodleصةحة ال اليوم والتوقيت متوفر على 

.المكرمةبتوقيت مكة 
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.اختياريحضور حلقات النقا •

مياة الحار  علاى الحضاور لتع يا  المكتسابات العلبشدةينصح•

.من محتوى المحاضرة

لقاة يةضل مشاهدة المحاضرة المسجلة وتلخيصها قبل حضور ح•

.النقا 
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الاختبارات القصيرة

.بمثابة الحضور للطالبتعد الإجابة على الاختبار القصير •

(.درجات٨) سئلة ٨يتكون الاختبار القصير من •

:القصير مثلة على نوعية  سئلة الاختبار •

 سئلة صوتية•

⁻MCQ

⁻Matching

⁻True & False
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الاختبارات القصيرة

كال ياوم سابت فاي تماام السااعة Moodleسيتاح الاختبار القصاير علاى المنصاة التعليمياة •

.بتوقيت مكة المكرمةمسابا  10

بتوقيات مكاة مسااب  9السبت الا ي يلياه تماام السااعة ويترك لمدة  سبوع ، ثم يغلق في يوم •

.المكرمة

.فقط1عدد المحاولات -دقيقة 30( فترة السماحية)مدة الاختبار القصير •

لساالال بمعنااى ا ا تاام الانتقااال للساالال التااالي لا يمكاان العااودة ل)لا يمكاان التنقاال بااين الأساائلة •

(.السابق
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الاختبارات القصيرة

مسابا  10الساعة يمكن عمل الاختبار القصير  ي وقت من موعد اتاحته يوم السبت •

.بتوقيت مكة المكرمةمسابا  ٨:30السبت التالي لى ا

مسابا ؟٨:30لما ا •

.دقيقة30( فترة السماحية)مدة الاختبار القصير لكي يتم الاستةادة من كامل •

.agree))كلمة المرور ثابتة لكل الاختبارات وهي •
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الاختبار النهائي

حساب مواعياد الاختباارات Moodleسيتاح الاختبار النهاائي علاى المنصاة التعليمياة •

.النهائية والتي سيتم الإعلان عنها نهاية الةصل الدراسي

.لشامل محاضرات المقرر بالكام( درجة 20)سلال 20مكون من الاختبار النهائي •

.نوعية  سئلة الاختبار النهائي هي مثل نوعية  سئلة الاختبارات القصيرة•
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لغة المحاضرات والاختبارات

.ةالإنجلي يواللغة العربيةباللغة متاحة الخاصة بالمقررالمحاضرات•

ااااا متاحااااة الاختبااااارات • ة واللغااااباللغااااة العربيااااةالقصاااايرة والنهائيااااة  يض 

.الإنجلي ية



Course Schedule and Topics
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Week Lecture Lecture Topic
Discussion 

Panel
Quiz

Week 1
Orientation 

Lecture
Orientation Lecture

التعريفيةالمحاضرة

Week 2 Lecture 1
Fundamentals of Professional Communication in the Digital Age
أساسيات التواصل المهني في العصر الرقمي

Week 3 Lecture 2
Interpersonal Communication, Collaboration, and Workplace 
Etiquette
التعاون والتواصل بين الأشخاص وآداب العمل

Week 4 Lecture 3
Professional Writing: Planning and Organization

التخطيط والتنظيم: الكتابة المهنية

Week 5 Lecture 4
Drafting Written Messages and Audience Adaptation
صياغة الرسائل المكتوبة والتكيف مع الجمهور

Week 6 Lecture 5
Reviewing, Editing, and Professional Message Formatting
المراجعة والتحرير وإخراج الرسائل بشكل احترافي



Course Schedule and Topics
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Week Lecture Lecture Topic
Discussion 

Panel
Quiz

Week 7 Lecture 6
Persuasive Writing, along with Negative and Routine Messages
الكتابة الإقناعية والرسائل السلبية والروتينية

Week 8 Lecture 7
Digital and Visual Media in Communication
الوسائط الرقمية والمرئية في التواصل

Week 9 Lecture 8
Planning, Report Writing, and Proposal Development
التخطيط وإعداد التقارير والمقترحات

Week 10 Lecture 9
Developing Presentations and Slide Design
تطوير العروض التقديمية وتصميم الشرائح

Week 11 Lecture 10
Writing Resumes and Job Interviews
كتابة السيرة الذاتية والمقابلات الوظيفية

Week 12 - - -

Week 13 -
Beginning of Final Exams
بداية الاختبارات النهائية

- -
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• Required Textbook:

“Business Communication Today, Global

Edition”

By Courtland Bovee, John Thill,

15th Edition



Thank You


