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Instructions:  
 

 .يساء   ٩انساعت يارص في تًاو  ١يغهق انىاجب يىو الإثُيٍ  ❏
 .درجاث ٤انىاجب سؤال واحذ يقاني يٍ  ❏
الإجابت يتاحت بانهغت الإَجهيشيت أو انهغت انعزبيت يع يزاعاة أٌ تكىٌ انًصطهحاث انعهًيت تكىٌ بانهغت  ❏

 .الاَجهيشيت
 .بعذ الاَتهاء يٍ انىاجب ورفعت عهى انًىدل pdfيزجى ضزورة انتحىيم إنى صيغت  ❏
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Assignment (1) 

You are employed as a supervisor at the local mail distribution center. The center 

wishes to develop a new staff recruitment and selection process, to be implemented 

within the next three months. You have been assigned the responsibility of project 

manager. 

 

Your Task 

Explain (130 to 150 words) how you as the project manager should plan, 
manage, and control communication, with the team members to achieve 
deliverables. Give reasons. 

 

Best of luck.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 انىاجب الاول
 

يزغب انًزكش في تطىيز . ًىظف كًشزف في يزكش تىسيع انبزيذتى تىظيفك ك  

. عًهيت تعييٍ واختيار يىظفيٍ جذد ، نيتى تُفيذها في غضىٌ الأشهز انثلاثت انًقبهت

 .يذيز انًشزوعقذ تى تكهيفك بًسؤونيت و

 

 :يهًتك هي

 
نهًشزوع أٌ تخطط كيف يجب عهيك كًذيز ( كهًت 001إنى  031يٍ )اشزح  ▪

 .اعط اسبابا. وتذيز وتتحكى في انتىاصم يع أعضاء انفزيق نتحقيق الإَجاساث
 

 ....يع تًُياتي بانتىفيق

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

 

 لعمل خطة واضحة للتوظيف في مشروع البريد يجب اتباع الاتي :

 .project targetتحديد -١

 .Stakeholders and project manger  تعيين  -٢

 . Team membersتحديد  -٣

 نهاء المشروع.الازم لا dead lineتحديد  -٤

 المشروع. Budgetتحديد  -٥

 طريقة العمل :

اذا كانت رسميه عن طريق  (Team members and stakeholders )، بين  communcation planتحديد  -

e-mail  او غير رسميهas needed . 

 لاعضاء الفريق وذلك على مدار ثلاثة اشهر قادمه )المده الازمه لانهاء المشروع(. meeting scheduleيتم عمل  -

 . taskالازم لانهاء كل  timeعلى اعضاء الفريق ، وتحديد  tasksم توزيع يت -

 -documentation of information  ( ganchartمن خلال  meetingيتم العمل على انجاز المهام في كل  -

mints of meeting - daily report between project manager and team members   ) 

نجاز المهام لاخذ التعديل الازم في الوقت المناسب وذلك في حالة وجود مشكله للتأكد من تنفيذ المهمة على اcontrol عمل -

 بطريقة تتناسب مع الهدف المطلوب .

 . PDCAيتمً متابعة انجاز المهام عن طريق اتباع طريقة  -

(plan-do-check-action ) 

 وذلك وفقاً لميزانية المشروع.
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