
الدليل الإرشادي 

لإعداد وكتابة رسائل الدكتوراه

تخصص القانون



صفحة الغلاف: مشتمله على:
يتـــم الكتابة بطريقـــة ”Times New Roman“ في حالة كتابة الرســـالة •

باللغة العربية أو الإنجليزية.
جميع النص يكون في المنتصف.•
شعار الجامعة في أعلي شمال الصفحة.•
اسم الجامعة "حجم 12 ثقيل" في أعلي الصفحه يمين الصفحة. •
اسم الكلية "حجم 12 ثقيل" في أعلي الصفحة يمين الصفحة.•
عنوان الرســـالة "حجم 18 ثقيل " العنـــوان الفرعي تحته "حجم 14 ثقيل •

حروف صغيرة".
رســـالة مقدمة لجامعة ميدأوشـــن لاســـتكمال متطلبـــات نيل درجة •

الدكتوراه "حجم 12 ثقيل.
كلمة في أو in حجم "12 ثقيل حروف صغيرة" في سطر منفصل.•
كلمة إعداد حجم 14 ثقيل حروف صغيرة في سطر منفصل". •
اسم الدارس “حجم 14 ثقيل.•
السنة الهجرية والميلادية "حجم 12 ثقيل.•

ويراعى في كتابة المادة العلمية ما يلي: 
تنـــاول الأدبيات العلمية المســـتخدمة في الدراســـة، موثقة بالمراجع •

والبحـــوث بطريقة تعكـــس اســـتيعاب الباحث لها، وتوضيحه لأســـباب 
ومبررات الاعتمـــاد علـــى تلك النظريـــات العلمية، ومـــدى وملاءمتها 

وارتباطها بموضوع الدراسة. 
يراعى التوازن عند عرض الإطار النظري لمتغيرات البحث دون الإسهاب •

عند الحديث عن متغير والتقصير في متغير آخر.
يتم تناول كل محور مستخدمًا المصادر والمراجع والبحوث والدراسات •

بطريقة تتوفر فيها معايير (الشمولية – الانتقائية -التحليل المتعمق- 
المناقشـــة التنفيذيـــة - التفـــكير النقـــدي- التـــوازن في طـــرح الأفكار- 

الاستنباط الذي يظهر شخصية الباحث).



يلزم أن يظهر قدرات الباحث على النقد والتحليل وتســـليط الضوء على •
أهمية دراسته ودورها في سد الفجوة البحثية الموجودة بمجال بحثه.

الفصل التمهيدي: 
(عبارة عن مقدمة وهي الخطة المعتمدة في الفصل الدراسي السابق 

بالإضافة إلى المحتوي العلمي للفصل التمهيدي): 
الفصل الأول: (كتابة المحتوي العلمي للفصل الأول من الرسالة)

الفصل الثاني:( كتابة المحتوي العلمي للفصل الثاني من الرسالة) 
الفصل الثالث:( كتابة المحتوي العلمي للفصل الثالث من الرسالة) 

الفصل الرابع:
(كتابـــة المحتوي العلمي للفصل الرابع من الرســـالة مـــع كتابة النتائج 
والتوصيـــات وملخـــص الرســـالة والكلمات الدالـــة وذلك باللغـــة العربية 

والإنجليزية وقائمة المراجع والفهرس)

ملخص الرسالة:
بساطة، هو ملخص قصير، ولكن منظم جيدًا، يحدد أهم نقاط بحثك أي 
النقـــاط الرئيســـية. وعادة ما يتكون الملخص من فقـــرة واحدة أو حوالي 

300 – 500 كلمة (حوالي صفحة واحدة). 
ملخص الرسالة العلمية له وظيفتان رئيسيتان:

الغرض الأول هو إعلام القراء المحتملين بالفكرة الرئيســـية لبحثك دون 
الحاجـــة إلى قراءة عملك بالكامل. على وجـــه التحديد، يحتاج إلى توصيل 
موضـــوع بحثـــك؛ ما الذي كنـــت تحاول اكتشـــافه؟ وماذا كانـــت نتائجك؟ 
عندمـــا يقرر القراء قراءة رســـالتك، فـــإن الملخص هو الجـــزء الأول الذي 

سينظرون فيه.



الغـــرض الثاني من الملخص هو إعلام محركات البحث وقواعد البيانات 
أثناء فهرســـتها لرسالتك. غالبًا ما تســـتخدم محركات البحث هذه الكلمات 
الرئيســـية والعبارات في الملخص. بالإضافة إلى قائمة الكلمات الرئيسية 

لتصنيف عملك وجعله في متناول المستخدمين.
ببساطة، الملخص الخاص بك هو نافذة العرض الخاصة بك على واجهة 
المتجر. حيث إنه ما ســـينظر إليه المارة (البشرية والرقمية) قبل أن يقرروا 
الدخول إلى الداخل. من حيث المحتوى، عادةً ما يغطي ملخص الرســـالة 

الجيد النقاط التالية:
الغـــرض من البحث، ما الذي يدور حوله ولماذا هذا مهم. بعبارة أخرى، 1.

تحتاج إلى شرح ما يشرع البحث الخاص بك لاكتشافه ولماذا هذا مهم؟ 
فعند تحديد الغرض من البحث، تحتاج إلى مناقشة ما يلي بوضوح.

2. المنهجية، كيف أجريت البحث.
3. نتائج البحث الرئيسية، وما هي الإجابات التي وجدتها.

4. الآثار المترتبة على هذه النتائج، وماذا تعني هذه الإجابات.

الكلمات الدالة:
يجب على باحث الدكتوراه تعريف أهم المصطلحات الرئيسية التي وردت 
في عنوان ومشـــكلة الدراسة. وقد تكون هناك مصطلحات غامضة يجب 
علـــى الباحث توضيحها للقارئ ويمكن أن تحمل أكثر من معنى في هذه 
الحالة يجـــب عليه الوقوف على المعنى المقصود والذي يتماشـــى مع 
طبيعة دراســـته. ويجب أن يتجنب الباحث تفسير المصطلحات المفهومة 
والتـــي لا تحتاج إلى تفسير. الغرض من الكلمات الدالة هو إعلام محركات 

البحث وقواعد البيانات أثناء فهرستها لرسالتك.



عدد الصفحات:
إن أهمية الرسائل العلمية لا تكمن في عدد صفحاتها، وإنما في جودة 
البحـــث ونوعيته وتفـــرده والابتكار في العرض، ولكـــن يراعى ألا تقل عدد 

صفحات رسالة الدكتوراه عن 200 صفحة وذلك كحد أدني.

حجم ونوع الكتابة:
يُفضل أن يكون حجم الخط المستخدم 12، ويكون نوع الخط المستخدم 
Times New Roman بمســـافة 1.5 بين الأســـطر، وأن تُكتـــب العناويـــن 
الرئيســـية بخط غامق (Bold) وبحجم لا يزيد عن 16، أما العناوين الفرعية 
فتُكتـــب بخط مقـــاس 14 غامـــق، وتكتب عناويـــن الأبواب بحـــروف كبيرة 

(Capital Letters) وبخط غامق.

أسلوب الكتابة العلمية:
إن اللغة هـــي مجموعة الألفاظ التي يُعّبر بها لنقـــل أفكار المتحدث أو 
الكاتـــب إلى عقل المســـتمع أو القـــارئ. ولكي تكون عمليـــة النقل هذه 
ســـهلة وسريعـــة ينبغي أن تمـــر الأفكار بعقـــل الكاتب لاختيار الأســـلوب 
الأمثل الذي يفي بالغرض؛ فالأســـلوب هو وســـيلة التعـــبير عن الحقائق 

وعرضها باستخدام ألفاظ واضحة الدلالة وغاية في الدقة والوضوح.
وينبغي للكاتب العلمي تجنب استخدام الأسلوب فى التأثير على القارئ، 
وتجنـــب إبراز انفعاله، وإنمـــا يوجّه كل اهتمامه إلى إبـــراز الحقائق بأمانة 
وموضوعيـــة، وعادة يُكتب البحث بلغـــة المبني للمجهول أو لغة الغائب 

مع عدم استخدام الضمائر الشخصية،

الأسس والمواصفات الشكلية
لكتابة رسالة الدكتوراه:



وتتطلـــب الدقـــة تجنب اســـتخدام الكلمات غير محـــددة الدلالة، وتجنب 
اســـتعمال المترادفات والمجـــازات. كما يجب التمكن مـــن اللغة واختيار 

الألفاظ المناسبة لتوضيح الأفكار، وذلك هو الأسلوب العلمي للكتابة.
هذا ومن المفترض أن الباحث يعلم –أكثر من غيره– عن الموضوع الذي 
يكتـــب فيـــه، ولذا فإن عليه أن يأخذ في الحســـبان من هم أقل منه خبرة 
–في موضوع البحث– ممن ســـيقرأون له، فلا يفترض فيهم أساسًا علميًا 
أكثر مما يقتضيه واقع الحال. كذلك يجب أن يخلو البحث من التعقيدات، 
فليـــس من اللائـــق ولا من المقبـــول أن يقـــوم الباحث بتعقيـــد البحث 

وكتابته بطريقة غير مفهومة حتى لزملائه في نفس التخصص.
وبفرض أن الباحث لديه شيء جيد ليعرضه، فإن في اختياره للكلمات وترتيبها 

يكون الفرق بين العرض الفاتر الممل والعرض المشوق المثير للاهتمام.

أسلوب كتابة وصياغة اللغة العلمية:
يجـــب على الـــدارس عنـــد صياغـــة المـــادة العلميـــة للرســـالة أن يلتزم 
والتعريفـــات  "المفاهيـــم والمصطلحـــات  العلميـــة  اللغـــة  باســـتخدام 
والاقتباسات والنظريات" وأن تكون لديه القدرة على توظيف استخدام ما 
ســـبق عند عرض أفكاره العلمية التي يتعامـــل معها في أي فصل من 
الفصول بما يحقق هدف المعالجة العلمية بشكل إيجابي. وعليه أن يبدأ 
بتنـــاول فكرته التي يعرضها بعـــرض الآراء التي قيلت بصددها، وأن يظهر 
أوجـــه الاتفاق والاختلاف فيما بينهما، ثم يعرض وجهة نظره الشـــخصية 
فـــي النهايـــة متفقًا أو مختلفًا مع أي منهما منتهيًـــا إلى رؤية يتبناها أو 
تعريفًـــا إجرائيًـــا يتبنـــاه، ودون إغفال ثبـــت مراجعه في نهايـــة كل فقرة 

علمية، "على سبيل التعريف أو الاقتباس، أو النظرية العلمية".



وتجدر الإشارة إلى أن كل تعريف جاء به الباحث أو أي اقتباس استخدمه 
يجـــب أن يكـــون كمـــا هو بهـــدف التدليـــل أو تأكيـــد الفكـــرة، وكذلك عند 
استخدامه لنص أي نظرية يتبناها منطلقًا منها في المعالجة أو مدعمًا 
لفكرتـــه من خلالهـــا، وأن تكون كتابتـــه داخل علامـــات تنصيص دون أي 
تحريف "........." وتجدر الإشارة إلى أنه يسبق استخدام الاقتباس أو النظرية 

كلمة حيث ذكر فلان أو قال فلان: 
أمـــا عن طريقة الصياغة للفقرة العلمية وكتابة المادة العلمية فعلى 
الباحث أن يكون على دراية بكيفية اســـتخدام علامات الترقيم والفواصل 

عند الكتابة وهي:
الفاصلـــة (،) والنقطـــة (.) الفاصلـــة المنقوطـــة (؛) وعلامـــة التعجب (!) 
وعلامة الاســـتفهام (؟) وأيضًا الجملة الاعتراضية أثناء الكتابة مع مراعاة 
أن الفقرة العلمية يجب ألا تكون طويلة ولا تزيد في الغالب عن خمســـة 
إلـــى ثمانية أســـطر وأن تكـــون علاقتها مرتبطة بالتي تســـبقها وممهدة 
كذلـــك للفقرة التـــي تليها داخل الســـياق العـــام لمعالجـــة الفكرة محل 

العرض على النحو التالي:
الفاصلة تســـتخدم داخل إطار الفكرة للوصل بين المقاطع التي تتكون •

منها الجملة المكتملة.
النقطة تســـتخدم فـــي نهاية الجملة مكتملة المعنـــى لأنها تعنى أن •

المعنـــى قد وصل مكتملاً إلى المتلقي وتجدر الإشـــارة إلى أن الفقرة 
العلميـــة تحتـــوي بداخلها على أكثر من فاصلـــة وأكثر من نقطة حتى 

يكتمل معناها. 
والفاصلة المنقوطة يســـتخدمها الباحث عندما يكـــون الكلام اللاحق •

مترتبًا على الســـابق وعادة بعد اســـتخدام كلمات مثل (وذلك استنادًا 
إلى أن، أو وذلك باعتبار أن ....................................).



أمـــا الجملـــة الاعتراضيـــة التـــي قـــد تـــعترض سير التعبير عـــن الفكرة •
وسياقها الذي يسير في عرضه الباحث وتمثل عائقًا له فإنه يجب على 
الباحث أن يفصلها عن معالجة السياق العام عن الفكرة التي يعرضها 
الباحـــث بوضـــع شرطـــة (-) مـــن أولهـــا وفـــى أخرهـــا هكـــذا - الجملة 
الاعتراضية - ثم تأتي تكملة الصياغة مرتبطة بالمعني الخاص بالفكرة 

محل المعالجة قبل كتابة الجملة الاعتراضية.

توجيهات عامة:
فـــي الخطة تســـتخدم لغة الحـــال (زمن الحاضر والمســـتقبل) حســـب •

السياق يستخدم الفعل الماضي لكتابة الرسالة العلمية.
التنظيم السليم والترتيب الدقيق للمحتوى.•
التوازن بين محتوى الفصول من حيث عدد الصفح.•
يراعى ظهور شخصية الباحث في العرض والتحليل وتفسير النتائج.•
الالتزام باللغـــة العربية وصحتها في البحث بأكملـــه، كما يراعى توحيد •

المصطلحـــات على مســـتوى الدراســـة ولا داعي لاســـتخدام أكثر من 
مصطلح بنفس المعنى.

البعـــد عـــن الأنـــا والشـــخصانية (أنـــا قمت وفعلـــت وهكـــذا) ويمكن •
استبدالها (يرى الباحث......) وغير ذلك.

• Page مقاييـــس صفحات الرســـالة والتي يمكـــن تحديدها عـــن طريق
Setup

في حالة الرسالة باللغة الإنجليزية يتم ترك 2.5سم من جميع الجوانب •
الخاصة بالصفحة ماعدا الجانب الأيسر 3سم.

في حالة الرســـالة باللغة العربية يتم ترك 2.5ســـم من جميع الجوانب •
الخاصة بالصفحة ماعدا الجانب الأيمن 3سم.  



أخلاقيات البحث العلمي 
يجب على الباحـــث الالتزام بأخلاقيات البحث العلمـــي التي تحظر جميع 

مظاهر الغش الأكاديمي المتعارف عليه وعلى وجه الخصوص:
1- انتحال الأعمال البحثية للأخرين المنشورة أو غير المنشورة 

2- نســـب أعمال الأخرين أو مجهوداتهم الى الباحث بشـــكل مباشر أو غير 
مباشر. وعدم الاعتراف بجهد من ساعده أو أسهم معه في إتمام بحثه.

3- الغش في نتائج البحث وتحليلاته.
4- الأمانة العلمية في الاقتباس من المراجع.

فـي حالة عدم تقيد الطالب بأخلاقيات البحث العلمي، 
وثبـوت مـا يفيد ذلك. قـد يؤثـر بشكل كبير علـى الطالب 

ويمكن أن يؤثر علـى منحـه الدرجـة العلميـة.




