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العناوين الرئيسية حجم الخط 16
العناوين الفرعية حجم الخط 14
الفقرة حجم الخط 12
1. المسافات بين الفقرات: 
ضرورة الحفاظ على تنسيق نصي دقيق، بحيث لا تكون هناك مسافات كبيرة أو فجوات واسعة بين الفقرات. المسافات يجب أن تكون معتدلة لضمان أن النص يبدو مرتبًا ويسهل قراءته. استخدام مسافات كبيرة قد يؤدي إلى صعوبة في متابعة النص، ويسبب انقطاعًا في تدفق الأفكار.

2. عدد سطور الفقرة:
يجب أن تحتوي الفقرة على أقل تقدير أربعة سطور. هذا العدد يساعد في ضمان أن الفقرة تحتوي على فكرة رئيسية واضحة ومدعمة بما يكفي من التفاصيل. إذا كانت الفقرة قصيرة جدًا، فقد تبدو غير مكتملة أو غير كافية لتوضيح الفكرة. في المقابل، إذا كانت طويلة جدًا، قد تصبح متشابكة وغير منظمة.
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