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Instructions:  
 

ن  ❏ ي تمام الساعة   ١يغلق الواجب يوم الإثني 
 مساءً.  ٩مارس فن

 درجات.  ٤الواجب سؤال واحد مقالي من  ❏

باللغة   ❏ تكون  العلمية  المصطلحات  تكون  أن  مراعاة  مع  العربية  اللغة  أو  ية  ن الإنجلي  باللغة  متاحة  الإجابة 
ية.  ن  الانجلي 

ورة التحويل إل صيغة  ❏  بعد الانتهاء من الواجب ورفعة على المودل.  pdfيرجى ضن

 

Instructor's Name:  
Eng. Amaal Aburumman 

 

Everyone’s Smart University 

Assignment 1 (Spring 2021) 

 

 

   



 

PROJECT : Develop a new staff recruitment and selection process 

Scop : plan and manage and control communication  

Time : 3 month  

 

   . ومتطلباتهم   stakeholders المصلحةتحديد احتياجات اصحاب  •

في المشروع في   والدعم لدى الشركة ومدى توفر الموارد  (    organizational assets)تحديد الاصول التنظيمية  •

 . حال الحاجة الى تطوير الاصول التنظيمية

صور في التواصل  مع الموظفين الحالين لتحديد اوجه الق   status review meetings  الأداءمراجعة  عمل اجتماعات   •

 . واقتراحاتهم لتحسين خطة التواصل آرائهم واخذفي بينهم 

 الاستراتيجية.قصيره للعاملين لتحسين اداء الفريق وتحقيق الاهداف  ودوراتعمل ندوات  •

 . استخدام البريد الشخصي  وعدمالعاملين ليتم التواصل عن طريقه  الكتروني لجميععمل نظام بريد  •

 . المعنين فقط وللأشخاصفي الوقت المناسب  وايصالهاوطرق حفظها  الورقيةدورية للمراسلات  ومتابعةعمل تقيم  •

 .ة على حسب العاملين في المنظمة لضمان ايصال الرسالة بوضوح وفهم محتواهامشترك لغةتحديد  •

 . الخطط وتقيمعمل استبيانات دورية لكشف اي خلل في الخطة ومتابعة تطبيقها   •

 الشركة.لذين سوف يتم توظيفهم حسب احتياجات ل المطلوبة والمهارات والخبراتتحديد المؤهلات  •

عمل برنامج تدريبي للموظفين الجدد للتعرف على نظام الشركة والسياسات والإجراءات المتبعة لضمان التواصل   •

 . الفعال فيما بينهم

 


