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 .الحل باللغة العربية او الانجليزية

 

Instructor's Name: DR. MAGDY ALHAJ 

 

(Discuss the retaliation ship between Functions 

of Management and function of project) 

 (ناقش العلاقة بين وظائف الادارة ووظائف المشروع)
 

: وظائف الادارة   

التخطيط وهي المرحلة الاولى وهي مرحلة وضع الاهداف والخطة العامة  /1

 والمسارات وكيفية الوصول للأهداف 

التنظيم وهي المرحلة التي يتم فيها وضع الهيكل التنظيمي للمؤسسة او الشركة /2

 وتوزيع المهام الوظيفية ووظف الوصف الوظيفي للموظفين 

التوجيه وهي مرحلة مراقبه سير العمل والموظفين والحرص على تطبيق  /3

 الخطة 

الرقابة وي مرحلة وضع المعايير الاساسية  للهدف النهائي ومقارنة سير العمل  /4

 والمنتج او الهدف مع ما تم التخطيط له وملاحظة مدى انحراف العمل عن الخطة 

 

 وظائف المشروع :

سم تصنيع وابتكار وانتاج السلعة وفق المعايير المطلوبة قسم الانتاج وهو ق /1  

قسم التسويق وهو اهم قسم ويعتبر رأس الرمح لأي مؤسسة لأنه القسم الذي  /2

 يسوق للمنتج ويعرضه في السوق ويحد سعره ويهتم بإيصاله للمستهلك 

الموارد البشرية وهو قسم استقطاب العمال او الموظفين وكتابة عقودهم  /3

 والاهتمام بساعات الدوام والتأخير والحضور والغياب والخصم والرواتب 

الادارة المالية وهو القسم المهتم بالمسائل المالية والسيولة وكذلك يهتم بصرف  /4

 الرواتب  
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