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Instructions:  
 

❏  ᡧ ᢕᣌغلق الواجب يوم الإثنᘌتمام الساعة  ١ ᢝ
ᡧᣚ مساءً.  ٩مارس 

 درجات.  ٤مقاᢝᣠ من الواجب سؤال واحد  ❏
ᗫة أو اللغة العᘭᗖᖁة مع مراعاة أن تكون المصطلحات العلمᘭة تكون ᗷاللغة  ❏ ᡧ ᢕᣂاللغة الإنجلᗷ ة متاحةᗷالإجا

ᗫة.  ᡧ ᢕᣂالانجل 
ورة التحᗫᖔل إᣠ صᘭغة  ❏ ᡧᣅ ᢔᣐيرpdf  .المودل ᣢعد الانتهاء من الواجب ورفعة عᗷ 

 

Instructor's Name:  
Eng. Amaal Aburumman 
 
 

Everyone’s Smart University 

Assignment 1 (Spring 2021) 

 

   



 

 

 

Assignment (1) 

You are employed as a supervisor at the local mail distribution center. The center 
wishes to develop a new staff recruitment and selection process, to be implemented 
within the next three months. You have been assigned the responsibility of project 
manager. 

 

Your Task 

Explain (130 to 150 words) how you as the project manager should plan, 
manage, and control communication, with the team members to achieve 
deliverables. Give reasons. 

 

Best of luck.. 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 

 الواجب الاول
 
  ᛿ فكᘭة تم توظᘭر عملᗫᖔتط ᢝ

ᡧᣚ د. يرغب المركزᗫ ᢔᣂــــع الᗫمركز توز ᢝ
ᡧᣚ ف ᡫᣄم᛿ موظف

ᢝ غضون الأشهر الثلاثة المقᘘلة. 
ᡧᣚ ذهاᘭجدد ، ليتم تنف ᡧ ᢕᣌار موظفᘭواخت ᡧ ᢕᣌقد و تعي

وعتم تᜓلᘭفك ᗷمسؤولᘭة  ᡫᣄمدير الم.  
 

 : ᢝᣦ مهمتك 
 

ح  ▪ ᡫᣃ130(من ا  ᣠلمة)    150إ᛿ وع أن تخطط ᡫᣄمدير للم᛿ كᘭجب علᘌ فᘭك
ᢝ التواصل مع أعضاء الفᗫᖁق لتحقيق الإنجازات. اعط وتدير وتتحᜓم 
ᡧᣚ

 اسᘘاᗷا. 
 

ᗷ ᢝالتوفيق
ᡨᣍاᘭمع تمن.... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Plan 

ᡧ الأعضاء عن طᗫᖁق الاᘌمᘭل الرسᢝᣥ لجدول العمل الأسبوᢝᣘ وجوال  ᢕᣌق العمل للاتصال بᗫᖁوضع خطة لف
ᢝ جدول 

ᡧᣚ حدثᘌ ا ماᘘــــع غالᗫق وخطة التوزᗫᖁر الفᗫة لعرض تقارᘭواجتماعات أسبوع ᡫᣃاᘘبرافو لتواصل الم
ᡧ أعضاء الفᗫᖁق ᘌمكن حل الخلاف هو ᗷعمل جدول عادل للجميع.  ᢕᣌــــع خلاف بᗫالتوز 

Manage 

جمع ᛿افة المعلومات والتقارᗫر يومᘭة واسبوعᘭا وعرضها عᣢ أصحاب المصلحة او الإدارة العلᘭاء لاتخاذ 
ᢝ إمᜓانᘭة تطᗫᖔر عملᘭة التوزᗫــــع

ᡧᣚ ة والنظرᘘة  القرارات المناسᘌنها ᣠلات اᘭمᘌر والاᗫل التقارᝣمع حفظ ل
حة من قᘘل الإدارة العلᘭاء  ᡨᣂة المق ᡨᣂالف .  

Control 

ᡧ أعضاء الفᗫᖁق  رصد دائما  ᢕᣌة استخدام جوال برافو بᘘسᙏ ل يوم عمل ومعرفة᛿ ةᘌنها ᢝ
ᡧᣚ ر المرحلةᗫلتقار

العمل وتأᜧد من سلامة قنوات الاجتماع الأسبوᢝᣘ لفᗫᖁق  عᣢ حضور  وتأᘭᜧد  ᗷالإᘌمᘭلوأᘌضا عدد الرسائل 
. لسᛞب معرفة أداء الفᗫᖁق وقنوات التواصل التواصل وعملها ᚽشᜓل دائم  
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