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العدد ) تحدید مدة المشروع ، تحدید أصحاب  –الخبرات  –القیام بوضع استراتیجیة حول صفات الموظفین ( المؤھلات 
المصلحة وعمل موعد للاجتماع بحضور الراعي او المسؤول الأعلى ، بعد الاجتماع نقوم بإعداد محضر مختصر وواضع  

ل كاسبوعي لمعرفة وضع الطلب وما الجدید ، ویتم تحدید موعد بش ودقیق وارسالھا عن طریق البرید  ، تتم المتابعة بشكل
ن لقائمة المستمر تحدیث الشھري مع  . قبل توفر الموارد المطلوبة یجب عمل تنظیم للموارد مثل المال والوقت   المعنني

 والموظفین على حسب مھارتھم  ( ویمكن استشارة الخبیر للمساعدة ). 

ین تساعد في التواصل مع الفریق وبذلك تزیل الحواجز وتساعد أیضا في نبوغ أفكار جدیدة ،  الاجتماعات الدوریة مع الموظف
win-winان في حالة وجود خلاف بین اثنین من أعضاء الفریق یجب اتباع احدى طرق إدارة النزاع ومنھا (    (  

د ، سواء كان مع الفریق او من نجاح المشروع یكون من عملیة الاتصال لذلك یجب ان تخطط وتدار بشكل جی ٪ ۹۰أن   
ھاء من المشروع .أصحاب المصلحة ، وإدارة توقعاتھم وأیضا كیفیة إدارة معلومات المشروع وحفظھا بعد الانت  
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