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07
مقدمة

للباحثالمتوافرةالمكتباتتصنيف

للباحثينالمتوافرةالمعلوماتمراكز

المعلوماتاسترجاعفيودورهافهرسةال

المكتباتفيالمعلوماتمصادرتصنيف

للباحثينالمكتباتتقدمهاالتيخدماتال

للباحثينالانترنتخدمات

خلاصة



المكتبة

بويةتر ثقافيةعلميةمؤسسةعنعبارةالمكتبة

المعلوماتمصادرجمعالىتهدف،اجتماعية

ظيموتنالمختلفةوبالطرقالمختلفةبأشكالها

نالمستفيديلمجتمعوتقديمهاالمصادرهذه

ةالمكتبيالخدماتمنعددخلالمنالمكتبةمن

مجالفيالعاملينمنعددطريقعنوذلك

.والمعلوماتالمكتبات

مقدمة



احث المكتبات المتوافرة للبتصنيف 

المكتبات المتوافرة لخدمة الباحثين 

الادارة

الموقع المبنى
الاثاث

ة القوى البشري
المدربة

مصادر 
المعلومات

الاجهزة 
اوالتكنولوجي

التنظيم

خدمات 
المكتبات 
والمعلومات

ز المتطلبات الاساسية للمكتبات ومراك
المعلومات 

مجتمع 
نالمستفيدي



المكتبات المتوافرة للباحث تصنيف 

                Public librariesالمكتبات العامة 

         Special librariesالمكتبات المتخصصة 

Academic librariesالمكتبات الأكاديمية           

National Libraryالمكتبات الوطنية او القومية    

المكتبات المدرسية 

المكتبات الخاصة  

أنواع المكتبات



المكتبات المتوافرة للباحث تصنيف 

استرجاع هذه المصادر بالطرق

(اليدوية والآلية )المختلفة 
جمع مصادر المعلومات بمختلف 

أشكالها

بث المعلومات من خلال تقديم 

خدمات مكتبية مختلفة كالإعارة 

.والتصوير وغيرها 

الوظائف 

الرئيسية

تنظيم هذه المصادر وفق طرق 

وأساليب وأنظمة وقواعد معينة



بالمجانخدماتهاتقدمالتيالمكتبة•

تمييزبدونالشعبفئاتلجميع

خدماتهاتقدموهيالاعمارولجميع

اومنهالثقافيةالمستوياتلجميع
.الأطفالمكتبات

  Public librariesالمكتبات العامة



  Public librariesالمكتبات العامة



بناء النموذج

الشروط التي يجب مراعاتها عند اختيار المصادر والمجموعات 

للمكتبة العامة 

04

01

المشكلات التي تعاني منها 

03

02

ضرورة توفر مجموعة من الكتب والمواد المكتبية01

.الأخرة في الموضوعات المختلفة 

ر ضرورة توفر مجموعة من المواد التي تساهم في تطوي

هوايات المستفيدين

ضرورة توفر مصادر هادفة وموجهه

ضرورة توفر المواد المكتبية بأكثر من لغة

ا زيادة عدد السكان والتطوير التكنولوجي وم

يتطلبه من تغيير في أساليب العمل 

تضخم حجم الكتب والمطبوعات 

مشكلة الرقابة وحفظ حقوق 

المؤلفين 

02

03



Specialالمتخصصةالمكتبات Libraries

المكتبة التي تقتني مجموعة من المواد •

والمصادر والمتخصصة في موضوع معين

م أو عدة موضوعات ذات علاقة وتقوم بتقدي

ي خدماتها لأشخاص متخصصين يعملون ف
.مؤسسة متخصصة 



9

المنهج التاريخي

أنواع المكتبات

مكتبات مراكز البحوث العلمية والزراعية
وغيرها 

مكتبات المؤسسة التجارية والصناعية 
.والشركات المختلفة 

مكتبات الجمعيات والهيئات والمنظمات 
والاتحادات والنقابات المتخصصة 

مكتبات الوزارات والدوائر الحكومية 
المتخصصة 

أنواع المكتبات 

Specialالمتخصصةالمكتبات Libraries



Specialالمتخصصةالمكتبات Libraries

9

المنهج التاريخي

أنواع المكتبات

الميزات

المجموعات والمقتنيات غالباً محصورة في موضوع وتخصص واهتمام 
المؤسسة الام التي تتبعها المكتبة 

المستفيدين هم من العاملين في المؤسسة والمتخصصين وهم على درجة
متقدمة من التعليم في مجال التخصص وعددهم محدود في الغالب 

تهتم لا تركز المكتبات المتخصصة على الكتب كمادة رئيسية للمعلومات بل
بمصادر أخرى للمعلومات كالدوريات والبحوث وغيرها 

رد بتقديم الاجراءات الفنية والخدمات غالباً اكثر عمقاً ودقة وتخصصاً كما تنف
وقت بعض الخدمات وتحاول إيصال المعلومة المناسبة للشخص المناسب في ال

المناسب والمكان المناسب 

من حيث التبعية فهي دائماً متخصصة وحجمها صغير مقارنة بغيرها 



Specialالمتخصصةالمكتبات Libraries

9

:الخدمات التي تقدمها 

خدمات الإعارة  الداخلية و الخارجية 

نالخدمات المرجعية المتخصصة سواء بشكل مباشر او كتابي أو عبر التلفو

الخدمات الببليوغرافية المختلفة

ادرها الخدمات الارشادية للباحثين وتدريبهم على كيفية استخدام المكتبة ومص

خدمات الترجمة

خدمات الاشترك في قواعد وظم وشبكات المعلومات 

خدمات الإحاطة الجارية والبث الانتقائي للمعلومات 



 National libraryالمكتبة الوطنية 



الدولةعاصمةفيعادةالوطنيةالمكتبةتوجد.

العالمفيالوطنيةالمكتباتأشهرمن:

الأمريكيالكونغرسمكتبة.

موسكوفيلينينمكتبة.

باريسفيالأهليةالمكتبة.

لندنفيالبريطانيةالمكتبة.

 National libraryالمكتبة الوطنية 



 National libraryالمكتبة الوطنية 

الوظائف 

A

نيالقانوللإيداعمركزاً تكونأن

اجالانتلجمعمركزاً تكونوأن،

عبجمتقوموأنالوطنيالفكري

الذيالاجنبيالفكريالإنتاج

أوالوطنعنموضوعاتيعالج

رونشالبلدأبناءبواسطةكتب

الخارجفي

B

ناولمتفييكونللمكتبةفهرسإعدادوتشمل

وتنظيموحفظ،جمعالأخرىالمكتبات

التخطيطفيوالمساهمةالوطنيةالمخطوطات

طنيالوالمستوىعلىالمكتبيةلخدمةلتطوير

C

يةالوطنالمعاييرإصدارتشمل

اتوالمعلومبالمكتباتالخاصة

الاتصالخدماتوتقديم،

.الدوليةالمعلوماتبشبكات

أهداف ووظائف المكتبة الوطنية



المنهج التاريخي
أنواع المكتبات

:للباحثينتقدمهاالتيالخدمات

عةوالسرالدقةمنمتقدموبمستوىكافةالمكتبيةالخدمات

فقطداخليةخدماتهاأنالا

وبخاصةموادمنلديهاماإعارةيمكنهاولاداخليةالاعارة

حفظالىتهدفلأنهاالخ..والمخطوطاتالنادرةالمواد

القادمةللأجيالونقلهالوطنيالتراث

 National libraryالمكتبة الوطنية 



(Academic Libraries)المكتبات الأكاديمية 

مقدمة

التعليم 

البحث العلم

خدمة المجتمع 

دار المكتبة أو مجموعة المكتبات التي تنشأ وتمول وت

من قبل الجامعات وذلك لتقديم المعلومات والخدمات 

لبة المكتبية المختلفة لمجتمع الجامعة المكون من الط

مع والمدرسين والإداريين العاملين في الجامعة والمجت

.المحلي 



الطلبة بمختلف مستوياتهم الاكاديمية وتخصصاتها 

اتذة اعضاء الهيئة التدريسية في الجامعات من محاضرين و اس

اعضاء الهيئة الادارية والعاملين في الجامعة 

الباحثين وطلبة سواء الدراسات العليا من داخل الجامعة او 
خارجها 

بعض افراد المجتمع المحلي 

(Academic Libraries)المكتبات الأكاديمية 



(Academic Libraries)المكتبات الأكاديمية 



(Academic Libraries)المكتبات الأكاديمية 



مراكز المعلومات المتوافرة للباحثين

مقدمة

وى الوحدات التي تقدم خدمات معلوماتية رفيعة المست•

في موضوعات محددة 

المكتبات المتوافرة لخدمة الباحثين 
Information centersمراكز المعلومات 

وريث لمراكز التوثيق والتي كانت تهتم وهي •

اليب بالأشكال غير التقليدية لمصادر المعلومات والأس

غير التقليدية في معالجة هذه المصادر 

المؤسسة او الجهاز الذي يقوم بتقديم خدمات •

بأشكالها المختلفة 



أساليب معالجة المعلومات في مراكز المعلومات

تكوين المعلومات 

التزويد

التجهيز 

التنظيم 

الاسترجاع

التحليل 

نقل المعلومات 

مراكز المعلومات المتوافرة للباحثين



مراكز المعلومات المتوافرة للباحثين

ةالمناسبالمعلوماتمصادرتوفير

والموضوعيةالدقةمراعاة

المعلوماتبمصادرالإحاطةسرعة

الجديدة

إدراك الاحتياجات المتغيرة 

للمستفيدين

النقصتلافي

تخطيعلىالمستفيدمساعدة

اللغويةالحواجز

أهداف مراكز المعلومات



انواع مراكز  للمعلومات 

المراكز العامة للمعلومات

اهتماماتهافيعامةليست

لةللدوالعامةالميزانيةمنتمويلهايتم

ً خدماتهاتقدم مجانا

المراكز الخاصة للمعلومات 

علىخدماتهاتقتصرالتيالمراكزوهي

يتبعهاالتيالمؤسسةفيالعاملين

فقطالمركز

المراكز شبه العامة للمعلومات 

العلميةالجمعياتتتبعمراكزوهي

والمؤسساتالمهنيةوالاتحادات

.المختلفةوالمنظمات

مراكز المعلومات الداخلية 

ً المراكزهذهتهتم داخلينتجبماأساسا
معلوماتمنتخدمهاالتيالمؤسسة

منشورةغيرالمعلوماتهذهتكونغالبا)
(مثلاالبحوثتقاريرفيوتتمثل



من ناحية المستوى الجغرافي  تقسم الى اربعة

:مستويات 

ن في المراكز المحلية للمعلومات وتقتصر خدماتها على العاملي
المؤسسة

المراكز الوطنية للمعلومات وتقدم خدماتها على مستوى 
بقطاعاتها كافة 

قليم للمعلومات وتقدم خدماتها على مستوى إالإقليمية المراكز 
جغرافي بأكمله 

المراكز الدولية للمعلومات وتعتمد على التمويل والإشراف
.الدولي مثل المنظمات الدولية كاليونسكو والامم المتحدة 

مراكز المعلومات المتوافرة للباحثين



مراكز المعلومات المتوافرة للباحثين

يتكون مركز المعلومات من عدد من الوحدات الأساسية 

وحدة 
المكتبة 

وحدة 
التوثيق 

وحدة بث 
المعلومات

وحدة 
النشر 

وحدة 
الترجمة 



Electronicالإلكترونيةالمكتبات Libraries

اشكلهفيوالمصادرالوثائقنصتوفرالتيالمكتبة

أوالمدمجةالأقراصعلىمخزنةأكانتسواءالإلكتروني

الىالوصولمنالباحثينوتمكن،صلبةاوالمرنةالأقراص

ً المخزنةوالمعلوماتالبيانات اتشبكخلالمنإلكترونيا

.المعلومات



توفر للباحث كم كبير من البيانات والمعلومات 

ة من تكون السيطرة على مصادر المعلومات الإلكترونية سهلة واكثر دقة وفاعلي
حيث تنظيم وتخزين وحفظ وتحديث البيانات والمعلومات 

.يسافر الباحث متخطياً حاجز المكان المكتبة الإلكترونية  استخدام عند 

تصال تمكن الباحث من خلال شبكات المعلومات من استخدام البريد الإلكتروني والا
بزملائه في المهنة وتبادل الرسائل والافكار

نتائج بحثه فور الانتهاء منها  لنشرتتيح فرصة كبيرة لنشر 

Electronicالإلكترونيةالمكتبات Libraries



الفهرسة

.

ومصادرلأوعيةالفنيوالإعدادالوصفعملية:الفهرسة

بهاالخاصةالفهارسوإنشاءالمختلفةالمعلومات

هوو،الفهرسةلعمليةالنهائيالنتاجهو:الفهرستعريف

المكتبيةالموادأماكنيحددالذيودليلهاالمكتيةمفتاح

تبيةالمكوالموادبالكتبقائمة)المكتبةرفوفعلىالمختلفة

(معيننظاموفقمرتبةالمكتبةلدىالموجودةالأخرى



 Author Catalogفهرس المؤلفين 

 Title catalogفهرس العناوين 

Subject Catalogفهرس الموضوعات 

Dictioaryالفهرس القاموسي  Catalog

أنواع  الفهارس



ادرالمصاوالمادةعنوانوفقهجائياالبطاقاتفيهترتبالذيالفهرسوهو

فهرس المؤلفين



النموذج يبنى من واقع الحياة

ا  استقراء الحقائق لا يبني نموذج

الموضوعيةالفهرسة Descriptive Catalogingالفهرسة الوصفية Subject Cataloging

تالمعلوماومصادرلأوعيةالماديالشكلبوصفتهتم

للباحثتعطيالتيالبياناتمنمجموعةطريقعن

عنهامصغرةصورة

عيالموضوأوالفكريالمحتوىبتحديدتهتم

برؤوسوتمثيلهالمعلوماتومصادرلأوعية

الموضوعات



عناصر بطاقة الفهرسة
رقم تصنيف الكتاب.1

رمز المؤلف.2

المؤلف.3

العنوان الرئيسي للكتاب.4

العنوان الفرعي.5

بيان المسؤولية الأول.6

بيان المسؤولية الثاني.7

بيان المسؤولية الثالث .8

الطبعة .9

مكان النشر .10

دار النشر .11

تاريخ النشر.12

عدد صفحات الكتاب.13

حجم الكتاب.14

ملاحظة.15

رقم الإيداع.16

موضوع الكتاب.17

انيبطاقة إضافية للمؤلف الث.18

الث بطاقة إضافية للمؤلف الث.19

بطاقة إضافية للعنوان .20



Classificationالمكتباتفيالمعلوماتمصادرتصنيف

وكلاصولعشرةالىالمعرفةقسمديويانالىتسميتهيعود)

100صاروفرعيةاقسامعشرةالىاصل

دماستخبعدينالفصاروالفروعتسمىعشرةالىقسموكل

(بالتقسيمليستمرالعشريةالفاصلة

تالمكتبافيالشائعةالتصنيفنظم

Dewy decimal classificationنظام تصنيف ديوي العشري



تالمكتبافيالشائعةالتصنيفنظم

Classificationالمكتباتفيالمعلوماتمصادرتصنيف



Classificationالمكتباتفيالمعلوماتمصادرتصنيف

library of congress systemنظام تصنيف مكتبة الكونغرس 

تالمكتبافيالشائعةالتصنيفنظم

لكيتناولمتخصصةتصنيفاتعدةعنعبارةنظاموضعتم

بعوتتالعاممظهرهافيالجداولوتتشابهرئيسيموضوعجدول

 ً ً نمطا حروفثلاثةالىحرفمنالتصنيفرقميتكون،متشابها

أرقاماربعةالىرقميليها



Classificationالمكتباتفيالمعلوماتمصادرتصنيف

تالمكتبافيالشائعةالتصنيفنظم



الخدمات التي تقدمها المكتبات للباحثين

النموذج يبنى من واقع الحياة

ا  استقراء الحقائق لا يبني نموذج

مباشرةخدماتاوعامةخدماتخدمات فنية غير مباشرة

Acquisitionالتزويدخدمات

Catalogingالفهرسةخدمات

Classificationالتصنيفخدمات

خدماتعشروتشمل

رئيسينقسمينالىالخدماتتقسم



مباشرةخدماتاوعامةخدمات

Circulation Servicesخدمات الإعارة .1

تبات المطالعة ، إعارة خارجية ، حجز الكتب ، اعارة متبادلة بين المك: وتشمل 

Reference Servicesخدمات مرجعية .2

خدمات مرجعية مباشرة 

خدمات مرجعية غير مباشرة  

الخدمات التي تقدمها المكتبات للباحثين



الخدمات التي تقدمها المكتبات للباحثين

Bibligraphicالببليوغرافيةالخدمات Services

Indexinوالاستخلاصالتكشيفخدمات and Abstracting Services

Currentالجاريةالاحاطةخدمات Awareness Services

Selectiveللمعلوماتالانتقائيالبثخدمات Dissemination of

information

مباشرةخدماتاوعامةخدمات



Thank You


