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      Advanced Project Management 
 

 
 

Instructions:  
 

 .مساء   ٩مارس في تمام الساعة  ١يغلق الواجب يوم الإثنين  ❏
 .درجات ٤مقالي من الواجب سؤال واحد  ❏
الإجابة متاحة باللغة الإنجليزية أو اللغة العربية مع مراعاة أن تكون المصطلحات العلمية تكون باللغة  ❏

 .الانجليزية
 .بعد الانتهاء من الواجب ورفعة على المودل pdfيرجى ضرورة التحويل إلى صيغة  ❏

 

Instructor's Name:  
Eng. Amaal Aburumman 
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 الواجب الاول
 

يرغب المركز في تطوير . موظف كمشرف في مركز توزيع البريدتم توظيفك ك  

 .عملية تعيين واختيار موظفين جدد ، ليتم تنفيذها في غضون الأشهر الثلاثة المقبلة

 .مدير المشروعقد تم تكليفك بمسؤولية و

 

 :مهمتك هي

 
كيف يجب عليك كمدير للمشروع أن تخطط ( كلمة 150إلى  130من )اشرح  ▪

 .سبابااعط ا. في التواصل مع أعضاء الفريق لتحقيق الإنجازاتوتدير وتتحكم 
 

 ....مع تمنياتي بالتوفيق

 

 

 

 



 

 

وع ككل بعد ربعمليه التخطيط للتواصل في المش نبدأوع رللمش الرئيسية الخطةالمشروع وبعد انشاء  بدايةفي 

لرجوع ا وبعدده لمكتب البريد الرجوع لمتطلبات المشروع وهي الاحتياج لعمليه تعيين وتوظيف كوادر جدي

 لمعلوماتا وطريقه نقلوتتضمن خطه الاتصال تحديد وتوثيق طريقه الاتصال بالمعنيين سجل المعنيين، ل

للمعنيين  من توصيل البياناتفق المعلومات ويضفي تد تأخيرالتخطيط للتواصل يمنع حدوث . وكفاءه بفعالية

 وفعالية كفاءةب

شرات وثائق ون نشاءبإونقوم . الموضوعة الخطةنفيذ حسب التواصل والت بإدارةثناء تنفيذ المشروع نقوم أ

وصول البيانات والمعلومات في الوقت لضمان  للخطةمعلومات المشروع وجمعها وتوزيعها وارشفتها وفقا 

 بالمؤسسة المتاحة والنماذجتقارير اداء العمل  و ملىء للخطةبالرجوع . الحاجةالمناسب والرجوع لها عند 

 على مزيد من المعلومات عند الحاجة.الفرص للمعنيين للحصول  بإتاحةكما نقوم . التقاريرلمثل هذه 

ومات فق المعلمن تد للتأكد خطه التواصل تنفيذ وضبط بمراقبة ومتابعةتنفيذ مهام المشروع نقوم خلال 

وسجل  التواصل للمشروع وخطه العامة للخطةنقوم بالرجوع . بطريقه صحيحه وفي الوقت المناسب للمعنيين

 .ةالحاجومن ثم نقوم بتحديث طلبات التغيير ومستندات المشروع حسب  اداء العمل وتقاريرالمشكلات 
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