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(Discuss the retaliation ship between Functions 

of Management and function of project) 

 (ناقش العلاقة بين وظائف الادارة ووظائف المشروع)
 

 

 

:وظائف الإدارة   
Functions of Management 
 

:بهذا النحو  مترتبة أتيهي وظائف اساسيه فالمشروع وت  

 

 التخطيط
planning 

 التنظيم
Organizing 

ه التوجي  
Leading 

ةالرقاب  
Controlling 



 

ان يأتي التنظيم قبل التخطيط وهي وظائف  يمكن: لامثلا

ولا بدا ان تمارسها لكي تصل الى ت تمتلكها جميع الشركا

هي الأربعة هذي ، و غايتها ويمكن ان تزيد وتنقص

 في جميع الشركات .الأساس 
 

 

 :ولابد ان تبدا هذه الوظائف بالمرحلة الأولى وهي 
 

 Planning         :التخطيط 

 

وتسعى الى  ةالتي تختار اهداف المنظم ةوهو العميل

 تحقيقها .
 
 

ومن اساسياتها ان يكون التخطيط من الأعلى الى الأسفل 

 ، ويجب مشاركة الجميع في عملية الإدارة .
 

 

 وهي : ةوتأتي بعدها المرحلة الثاني

 Organizingالتنظيم:       
 

 



 

ة والمادية وهي تجمع وتنسق كل من الموارد البشري

والمعلوماتية وغيرها من الموارد دخل الشركة للوصل 

 الى الأهداف .
 

 

 وتأتي بعدها المرحلة الثالثة وهي :

 

 Leadingالتوجيه :      
 

ويتم فيها مراقبة العاملين وهي مرحلة مهمه لابد منها 

والحرص ع ان يكون العمل في احسن صوره ، وأيضا 

ملين للحصول على يتم فيها رفع الروح المعنوية لدى العا

 مميز وبصوره افضل .
 

 

وتأتي بعدها المرحلة الأخيرة وهي المرحلة الأهم من 

 وظائف الإدارة ، وهي :
 

 

     Controlling  :   الرقابة
 



 

هي الوظيفة الإدارية التي تعمل على ان تكون العملية 

 تمت بشكل صحيح .
 

 
 

      Functions of Project   :وظائف المشروع 
 

 

وهي وظائف مهمة لايتم المشروع اذا كان لايمتلك جميع 

وظائف المشروع وهي تكون موجود في معظم المشاريع 

 ، وهي :القائمة 
 

 Product         :الإنتاج 

 

        Marketing          التسويق :

 

      Human resource       الموارد البشرية :

 

        Finance     الادارة المالية : 
 



 

مكون من عدة موظفين : ( product) ويكون قسم الإنتاج

عليهم مدير وهو في الغالب يكون  يدير و ،المسؤولين عنه

 مهندس .
 

 

(: يكون هو المسؤول عن Marketing) اما قسم التسويق

جميع الإعلانات والتسعير وهو مهم جدا ، ويعتبر رأس 

 الرمح لشركه .
 

 

(: يكون Human resource) موارد البشريةواما قسم ال

دوره في جلب العاملين للعمل في المشروع ، ومن ضمن 

مهامه التعين وصرف الرواتب والعقودات وغيرها من 

 المهام .
 

 

 (:Financeوأخيرا نأتي الى قسم الإدارة المالية )
 

استهداف الأموال ، و أيضا وهو القسم الذي يتم من خلاله 

 الحسابات والرواتب  يحتوي على قسم
 

 



 

وهذه هي اهم وظائف المشروع التي يجب ان تكون في 

كل شركه ويمكن ان تزيد او تنقص ، و ذالك لايؤثر على 

، وكذالك وظائف الإدارة ولابد ان تتوفر ليتم الشركة 

 المشروع بالشكل الصيحيح . 
 

 

 


