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Learning Objectives

أهداف التعلُّم
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 Understanding how to organize 

the presentation effectively

   شةك  فهم كيفية  تظيةيم العةب

فعا 

 Learning how to build a logical 

structure for the presentation

 تعلم  ظاء هيك  مظطقي للعب

 Knowing how to use different 

sections to present content

ام معبفةة  كيفيةة  ااةةتلأدام ا  اةةة

الملأتلف  لعب  المحتوى



The Importance of Organizing 
the Presentation
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أهمية تنظيم العرض التقديمي
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 Organizing the presentation helps 

present ideas logically and clearly

 It makes it easier for the audience to 

absorb the information

 Organizing the presentation reflects 

professionalism and strong performance

فكييلياتنظيم العريييسامدييلى اىديي ات يي م الأ

بشكلامنط ياوولضح

تامدهلاىد العجمهيويالديتمرلاالعمردوميل

بشكلاأفضل

قويتنظم العريسامركسالحتيلفمةاوأ لء

The Importance of Organizing the Presentation
أهمية تنظيم العرض التقديمي
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Components of a Logical 
Structure for the Presentation
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ميمكونات الهيكل المنطقي للعرض التقدي
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 Introduction: Capturing the audience’s 

attention and clarifying the goal

 Body: Presenting ideas and evidence

 Conclusion: Summarizing the key points 

and providing conclusions

 حاجذاالنتبلهالعجمهيوياوتوضيم:االمقدم

لعه ف

 لائلت  م الأفكلياولع (: العب )الجام

 وت ي م اتدخمصالعن لطالعيئمديمة:االلأاتم

للادتنتلجلت

Components of a Logical Structure for the Presentation
مكونات الهيكل المنطقي للعرض التقديمي
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 Capture the audience’s attention using a 

story, question, or striking statistic

 Clearly introduce the topic and define the 

purpose of the presentation

 Tell the audience what they will gain 

from the presentation

لجيييذاالنتبيييلهالعجمهيييويابلديييتخ ل اق ييية ا

دؤلل اأواإح لئمةامثمية

قيييي  العموضييييووابوضييييو اوحيييي  ا يييي فا

لعت  مميسلعري

ىيّفالعجمهويابملادمدتفم ونامنه

Strong Introduction
مقدمة قوية
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Divide the body into main points 

arranged logically

Use examples and evidence to 

support each point

Ensure the points are sequenced 

logically

يتبيةت دم العجدي اإعي ان يلطايئمديمةام

منط مل

 طيةلدتخ ل الأمثدةاولأ عةاع ى اكيلان

نط يلعتأك امناتدددلالعن لطابشكلام

Body of the Presentation
جسم العرض التقديمي
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 Summarize the key points concisely

 Provide important recommendations or 

conclusions

 End the presentation with something 

engaging, like an open-ended question or 

a call to action

ت يتدخمصالعن لطالعيئمدمةابشكلامخ

ت ييييي م اتو يييييملتاأوالديييييتنتلجلتامهمييييية

مثيلا بشيءاجذّلالعت  مميإنهلءالعريسا

إعيي التخييلذاطييي ادييؤللامفتييو اأوا ىييوةا

.إجيلء

Conclusion
الخاتمة
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 Introduction: Context of the topic and 

objectives

 Body: Dividing the topic into chapters or 

sections

 Conclusion: Summary and reorienting 

towards the goal

 ديييييملوالعموضيييييوواولأ ييييي لف:امقدمةةةةة

 ت دييييم العموضييييوواإعيييي ا:اجاةةةةم العةةةةب

ف ولاأواأجزلء

 مدخيييصاوإىيييل ةالعتوجميييهانحيييوا:االلأاتمةةة

.لعه ف

Traditional Structure of a Presentation
هيكل العرض التقليدي
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Choosing the Right Structure
اختيار الهيكل المناسب
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 Choosing the most suitable structure 

based on the goal and audience

 Is the presentation educational, 

motivational, or persuasive?

 Deciding whether the presentation will 

be detailed or concise

اىديي العهيي  فاتح ميي العهمكييلالأنديياابنييلءه

ولعجمهوي

ىي؟ لالعريساتردممي اتحفمزي اأ اإقنيل

لاهاتح م املاإذلاكلنالعرييساديمكونامف ي

مخت يلهاأ 

Choosing the Right Structure for the Presentation
اختيار الهيكل المناسب للعرض التقديمي
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 Hierarchical structure: Information from 

most important to least important

 Chronological structure: Organizing the 

presentation based on the timeline of 

events

 Comparative structure: Comparing two 

or more ideas

لعمردوميييلتامييينالأكثييييا:االهيكةةة  الهبمةةةي

.أ ممةاإع الأقلاأ ممة

ىد البنلءهاتنظم العريسا:االهيك  الزمظي

عتدددلالعزمنياعلأح لثل

 أوام لينييةابييمنافكيييتمن:االهيكةة  المقةةاب

أكثي

Using Different Structures for the Presentation
استخدام هياكل مختلفة للعرض التقديمي
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Organizing presentation content
تنظيم محتوى العرض التقديمي
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Dividing the presentation into 

chapters or sections

Easing the transition of ideas from 

one section to another

ل ت ديييم العرييييساإعييي اف يييولاأواأقدييي

 آخيتدهملالنت للالأفكليامناقد اإع

Dividing the Presentation into Chapters
تقسيم العرض إلى فصول
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Using main headings to divide the 

content logically

Helps the audience follow the 

presentation more easily

ديييم الديييتخ ل العرنيييلومنالعيئمديييمةاعت 

لعمحتوىابشكلامنط ي

مدييييييلى العجمهييييييوياىديييييي امتلبرييييييةا

بدهوعةاأكبيلعت  مميلعريس

Organizing Information with Main Headings
تنظيم المعلومات باستخدام العناوين الرئيسية
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Breaking down major topics into clear 

subtopics

Ensuring each subtopic supports the 

main goal of the presentation

ولضمعات دم العمولضمعالعيئمدمةاإع ام

فيىمةاولضحة

العتأك امناأناكلاموضووافيىيامي ى 

لعه فالعيئمدياعدريسالعت  ممي

Defining Subtopics
تحديد الموضوعات الفرعية

Lecture

02



2 - 18

Assigning titles and subtitles to each 

part of the presentation

The importance of organizing titles 

clearly to capture the audience's 

attention

ميةاعكيلاترممنالعرنلومناولعرنلومنالعفيى

جزءامنالعريسالعت  ممي

ااأ ممييةاتنظييم العرنييلومنابوضييو اعجييذ

لنتبلهالعجمهوي

The Importance of Using Titles and Subtitles
أهمية استخدام العناوين والعناوين الفرعية
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The importance of using transitions 

to connect ideas

Using transitional words and 

phrases to facilitate understanding

لطاأ ممييةالدييتخ ل العيييولبطابييمنالعن يي

عيبطالأفكلياببرضهل

ةالديييتخ ل اكدميييلتاوىبيييليلتالنت لعمييي

عتدهملالعفه 

Using Transitions Between Points
استخدام الروابط بين النقاط
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The importance of examples in 
making the presentation clearer

Avoiding overuse of examples to 
prevent distraction

How to choose appropriate examples 
for each point

لأمثدييةافييياجرييلالعريييساأكثيييأ ممييةا

ل وضوحه

تجنيييياالطفيييييلطافيييييالأمثدييييةاعتفييييل ي

تشتمتاللانتبله

كلان طةكمفمةالختمليالأمثدةالعمنلدبةاع

Using Examples to Clarify Points
استخدام الأمثلة لتوضيح النقاط
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Arranging ideas in a logical order that 

is easy for the audience to follow

Using appropriate tools to ensure 

logical sequencing

هلاتيتمييياالأفكيييليابشيييكلامنط ييييامدييي

ىد العجمهويامتلبرته

لديييييتخ ل الأ ولتالعمنلديييييبةاعضيييييملنا

لعتدددلالعمنط ي

Building a Logical Sequence of Ideas
بناء تسلسل منطقي للأفكار
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Ensuring that all ideas flow logically 

and coherently

Checking for any contradictions 

between points

لالعتأكييي اميييناأناجمميييعالأفكيييلياتتدددييي

بشكلامنط ياومتيلبط

نالعتح ييوامييناأنييهالااموجيي اترييليسابييم

لعن لط

Ensuring Idea Coherence
التأكد من انسجام الأفكار
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How statistics and data support 

main points

Ensuring the credibility of the 

source of data

لتاكمييفاتيي ى الطح ييلئملتاولعبملنيي

لعن لطالعيئمدمة

لتلعبملنم  يلعتأك امنام  لقمةا

Using Statistics and Data
استخدام الإحصائيات والبيانات
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 Incorporating real-life examples to 

increase credibility

Ensuring examples are relevant to the 

topic being discussed

مييأاأمثدييةاميينالعحمييلةالعولقرمييةاعزمييل ة 

لعم  لقمة

لعتأكيييييي امييييييناأنالأمثدييييييةاذلتا ييييييدةا

بلعموضووالعذياتت امنلقشته

Using Real-Life Examples
استخدام أمثلة من الحياة الواقعية

Lecture

02



2 - 25

The importance of avoiding excessive 

repetition of the same idea

How to present the idea in a new way 

if necessary

ثييياأ ممييةاتجنييااتكيييليانفييسالعفكيييةاأك

منامية

ةاإذلاكمفمةاىيسالعفكييةابطيم يةاج مي 

عز الأمي

Avoiding Over-Excessive Repetition
تجنب التكرار المفرط

Lecture

02



2 - 26

Reviewing the presentation after 

organizing it to ensure logic and order

Editing any points that may be unclear 

or disconnected

اميلجرييةالعريييسابريي اتنظممييهاولعتأكيي 

.منامنط متهاوتيتمبه

حةاأيان لطاقي اتكيونارميياولضيتر مل

.متيلبطةأوارميا

The Importance of Review and Editing
أهمية المراجعة والتحرير
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Tools and Aids
الأدوات والوسائل المساعدة
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Using tools like PowerPoint to 

organize the presentation

 Leveraging visual aids like charts and 

graphs

مثييييلاأ ولتلدييييتخ ل اPowerPoint

لعت  مميعتنظم العريس

ثييلاللادييتفل ةاميينالعودييلئلالعب يييمةام

.لعمخططلتاولعيدو العبملنمة

Using Tools to Assist in Organization
استخدام الأدوات المساعدة في التنظيم
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Varying presentation methods using 

images, videos, and text

Using visual and audio aids to capture 

attention

 وياتنومعاطيوالعريسابلدتخ ل الع

ولعفم مو لتاولعن وص

ذاالدتخ ل اودلئلاميئمةاو وتمةاعج

للانتبله

Varying Styles and Means
تنويع الأساليب والوسائل
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Adapting to the Audience
التكيف مع الجمهور
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Customizing the presentation content 

based on the audience’s needs

Using language and examples that suit 

the audience’s level

يلعت ييي ممتخ يييمصامحتيييوىالعرييييس

وف هلالاحتملجلتالعجمهوي

االديييتخ ل العدويييةاولأمثديييةالعتيييياتنلدييي

مدتوىالعجمهوي

Customizing Content for the Target Audience
تخصيص المحتوى للجمهور المستهدف
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Organizing the academic presentation 

with evidence and data

 Focusing on topics that interest the 

academic audience

كيوناتنظم العرييسالأكيل مميابحميثام

لابلأ عةاولعبملنلت م ىومه

هيي العتيكمييزاىديي العموضييوىلتالعتيييات

لعجمهويالأكل ممي

Adapting the Presentation for the Academic Field
تكييف العرض التقديمي للمجال الأكاديمي
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Tailoring the presentation for 

different purposes like education or 

motivation

Customizing the content according to 

the ultimate goal

ساتخ مصالعريسالعت  ممياأريل

مختدفةامثلالعتردم اأوالعتحفمز

عنهلئيتخ مصالعمحتوىاوف هلاعده فال

Tailoring Presentations for Different Purposes
تصميم العروض التقديمية لأغراض مختلفة
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Presentation Management
إدارة العرض التقديمي
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Preparing to answer possible audience 

questions

Ensuring you are ready to respond to 

questions about any point in the 

presentation

 ىديييييي الأدييييييئدةاعلإجلبييييييةاللادييييييتر ل

لعمحتمدةامنالعجمهوي

ئدةالعتأك امنالديتر ل  اعديي اىدي الأدي

.حولاأيان طةافيالعريسالعت  ممي

Preparing for Questions
الاستعداد للأسئلة
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Being flexible in delivering the 

presentation according to available 

time

Handling unexpected changes during 

the presentation

ميالعميونةافيات  م العريسالعت  م

حداالعوقتالعمتل 

رييةالعترلمييلامييعالعتومميييلتارميييالعمتوق

أثنلءالعريسالعت  ممي

Delivering the Presentation Flexibly
تقديم العرض التقديمي بمرونة
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The necessity of allocating time for 

each part of the presentation

Ensuring the presentation fits within 

the given time

ضيويةاتخ مصاوقتاعكلاجزءامن

.لعريسالعت  ممي

نلداالعتأك امناأنالعريسالعت  مميامت

.معالعوقتالعمح  

The Importance of Timing in the Presentation
أهمية التوقيت في العرض التقديمي
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How small details like visual 

clarification and gestures affect the 

presentation

Ensuring each part of the presentation 

is organized and coherent

مثلاكمفاتؤثيالعتفل ملالع ومية

لعتوضمحالعب يياولطمملءلتافي

.لعت  مميلعريس

لعتأك امناأناكلاجزءامنالعريسا

منظ اومتملد 

Attention to Small Details
الاهتمام بالتفاصيل الصغيرة
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The importance of building a 

relationship of trust and respect with 

the audience

How to present yourself as an expert 

on the topic

 أ ممةابنلءاىلاقةامنالعث ةاوللاحتيل

.معالعجمهوي

موضوواكمفمةات  م انفد اكخبميافي

.مل

Building Trust with the Audience
بناء الثقة مع الجمهور
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How to motivate the audience to 

engage with you during the 

presentation

Use open-ended questions and 

activities to grab their attention

لىلاكمفمةاتحفمزالعجمهوياىد العتف

.مر اأثنلءالعريسالعت  ممي

ةالدتخ  الأدئدةالعمفتوحةاولأنشط

.عجذاالنتبل ه 

Audience Interaction with the Presentation
تفاعل الجمهور مع العرض التقديمي
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The importance of maintaining order 

and organization during the 

presentation

Avoid overwhelming the audience 

with too much information

ظم اأ ممةالعحفلظاىد العتيتمااولعتن

.أثنلءالعريسالعت  ممي

تجنااتشومشالعجمهويابكممةا

مردوملتاكبمية

Avoiding Chaos
تجنب الفوضى
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Evaluation and Improvement
التقييم والتحسين
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Evaluating the presentation after 

delivery

 Improving performance based on 

feedback

 ممهت مم العريسالعت  مميابر ات 

اىد العتوذمة تحدمنالأ لءابنلءه

لعيلجرة

Evaluation and Continuous Improvement
التقييم والتحسين المستمر
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Organizing the presentation based on a
logical structure.

اىد ا مكلامنط ي .تنظم العريسالعت  مميابنلءه

 Emphasizing the importance of titles and
subtitles in building the presentation.

بنلءالعتأكم اىد اأ ممةالعرنلومناولعرنلومنالعفيىمةافي

.لعريسالعت  ممي

Lecture Summary
ملخص المحاضرة

Lecture

02



Thank You


