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Assignment (1) 

You are employed as a supervisor at the local mail distribution center. The center 

wishes to develop a new staff recruitment and selection process, to be implemented 

within the next three months. You have been assigned the responsibility of project 

manager. 

 

Your Task 

Explain (130 to 150 words) how you as the project manager should plan, 
manage, and control communication, with the team members to achieve 
deliverables. Give reasons. 

 

Best of luck.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 انىاجب الاول
 

ٌزغب انًزكش فً تطىٌز . ًىظف كًشزف فً يزكش تىسٌع انبزٌذتى تىظٍفك ك  

. عًهٍت تعٍٍٍ واختٍار يىظفٍٍ جذد ، نٍتى تُفٍذها فً غضىٌ الأشهز انثلاثت انًقبهت

 .يذٌز انًشزوعقذ تى تكهٍفك بًسؤونٍت و

 

 :يهًتك هً

 
كٍف ٌجب عهٍك كًذٌز نهًشزوع أٌ تخطط ( كهًت 001إنى  031يٍ )اشزح  ▪

 .اعط اسبابا. فً انتىاصم يع أعضاء انفزٌق نتحقٍق الإَجاساثوتذٌز وتتحكى 
 

 ....يع تًٍُاتً بانتىفٍق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Project Steps 

Determine & Define Project Scope  

.  تنفيذه المراد المشروع نطاق لتحديد التصميم فريق مع التواصل واجباته اهم من فإن للمشروع كمدير  

Request for Quotation ( RFQ)  

 الامكانيات مع تنفيذه المراد المشروع نطاق لتوضيح المشتريات قسم مع المشروع مدير تواصل يتم

 المشروع المقاول او المورد لاختيار التسعيرات بجلب المشتريات قسم ليقوم المقاول - للمورد المطلوبه

 المناسب

Assignment to ( Contractor / Supplier / Vendor)  

 - المورد واختيار المشتريات قسم قبل من المقاولين - للموردين الفنية والمواصفات للتسعيرات تجميع بعد

المقاول - المورد باختيار المشتريات قسم يقوم للمشروع المناسب المقاول  

المشروع لتنفيذ التحضيرات لبدء المناسب  

Request for Project Implementation Plan ( PIP)  

بنودها على والموافقة لاتباعها المقاول او للمورد المشروع تنفيذ خطة بعرض المشروع مدير يقوم  

Project kickoff with Sponsor 

)  المصلحه اصحاب جميع مع اجتماع بطلب المشروع مدير يقوم Stakeholders )&  

Sponsor) شهور ثلاث خلال المشروع لتسليم المطلوبه الزمنية والمدة العمل خطة طريقة لعرض (    

)  المصلحه أصحاب بين التواصل طريقة على الاتفاق مع Stakeholder's  سير وتقدم عرض طريقةو(  

)  من الدعم لطلب به المحاطه والمخاطر المشروع Sponsor له احتجنا اذا(    

Project Beginning ( Start Implementation)  

المشروع تنفيذ لبدء المسبقة الاتفاقيات حسب المورد مع بالتواصل المشروع مدير يقوم  

Daily Following the Project if it's Going as per Plan or Not ( Project execution & 

Monitoring)  

 سير لمراقبة المصلحه اصحاب مع يوم بشكل والتواصل الاعمال وسير تقدم عرض المشروع مدير على
عليه المتفق الزمني الجدول حسب على الأعمال  

Closing Stage 

 أن من التأكد وبعد المشروع لمدير المشروع وتسليم باخطار المورد يقوم المشروع تنفيذ من الانتهاء عند
العمل خطة وچسب والمقاييس المواصفات حسب انجازه تم التنفيذ  



 

Documentation 

 لتسليم المخصته الادارة مع والتواصل بالمشروع الخاصة الوثائق جميع بإغلاق المشروع مدير يقوم
المستقبليه للمشاريع المشروع من مستفادةال الدروس  

 


