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في البدايه احب ان اقدم نفسي لأعضاء فريق العمل و سأحاول كسب ودهم بعقد اجتماع لتعرف عليهم و على مهمة كل 

و كيف يمكننا ان نتخطاها سويا في المستقبل في الماضي  موظف و الاستماع الى المشاكل التي واجهتهم   

ل الثلاث اشهر القادمةخلال وقت الاجتماع سنتحدث ايضا عن التوقعات المراد تحقيقها خلا  

 و مهمه كل موظف و تحديد مسؤلياتة 

Communication planning  

شرط ان تكون موثقه لحفظ حقوق الموظفين اتاحه كذا وسيله تواصل سواء بالبريد الالكتروني  او اي قناه يرشحها الموظفين 

 بعد ذالك 

و اتاحتهى لجميع الموظفين  سيتم العمل على توزيع المعلومات المطلوبه بالوقت المناسب   

Information distributing  

 تكليف مساعد المدير بالمتابعه الدوريه سواء اسبوعيه او يوميه لجمع المعلومات الكافيه للتقرير الاداء 

Performance report  

 في الخطوه الاخيرة سنقوم بالعمل على الاغلاق الداري 

Administrative closure  

المعلومات و جمعها و نشرها و اضافه الطابع الرسمي للمرحله او المشروع وهي انشاء   
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