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 Understanding the importance of visual 

and technical aids in presentations

 ن ممو فهممم أهة ممو الل ممبصر الواممق و لالت

في العقلض

 Learning how to use tools like 

PowerPoint, charts, and videos

 تعلممممممم ا ت ممممممو ا ممممممت دام أدلا  ة ممممممر

PowerPoint، ،الق ممممممملم الو بن مممممممو

لالت د ل

 Enhancing presentation effectiveness 

through appropriate technical tools

فعبل مممممو العمممممقض ةممممم   ممممم ر تعز مممممز

الل بصر الت ن و الةنب وو



Visual Aids and Effective 
Presentation Design
الوسائل البصرية وتصميم العروض الفعالة
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Visual and technical aids are tools 

used to support and clarify content 

during a presentation

These include presentations, 

videos, images, charts, and more

 الوسااااالبصرال واااااية روال   ةااااا ر ااااا

أدواترُ ساااااا عد رلااااااد  رو و ااااااة ر

.ال  دةم المح وىرأث لءرالعيض

شااااااااامصرالعااااااااايوضرال  دةمةااااااااا  ر 

الفةاااااادةو لت رالوااااااوي راليسااااااو ر

ال ةل ة  روغةي ل

Definition of Visual and Technical Aids
تعريف الوسائل البصرية والتقنية
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 They help simplify complex 

information

 They attract the audience's attention 

and enhance understanding

 They contribute to making the 

presentation more interactive and 

engaging

 ساااااال در ياااااالر  سااااااةةرالمعيوماااااالترالمع ااااااد 

 جااااااااهرا   اااااااال رالجم ااااااااويرو عاااااااا  رالف اااااااا 

ة وجلا س  رف رجعصرالعيضرأكثير فل ية ر 

Importance of Visual and Technical Aids
أهمية الوسائل البصرية والتقنية
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Use a simple and clear design

Avoid overcrowding slides with text 

and images

Maintain a balance between text 

and visuals

 حًلاس عد ر ومةمًلر سةةًلرووا

 ج ااهرا دحاال رالشااياب ر لل وااو 

والووي

  الحفاااللر يااالرال اااوا صر اااةصرالااا

والميبةلت

Designing Effective Slides
تصميم الشرائح بشكل فعال
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Integrating images and videos 

naturally into the presentation

Using charts to support main points

دمااالرالواااويروالفةااادةو لتر شاااكصر

ة ةع ر مصرالعيضرال  دةم 

ل  الةراس عدا راليسو رال ةل ة رلاد  را

اليبةسة 

Integrating Visual Aids in the Presentation
دمج الوسائل البصرية في العرض التقديمي
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Images and graphs help simplify 

complex ideas

They contribute to capturing the 

audience's attention and clarifying 

points

 درفا رالوويرواليسو رال ةل ةا ر سال

  سةةرالأفكليرالمع د 

ساااا  رفاااا رجاااااهرا   اااال رالجم ااااوير 

و و ة رال  لة

The Importance of Images and Graphs
أهمية الصور والرسوم البيانية
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Charts help simplify numbers and 

statistics

They make complex data easier to 

understand

ااة ر ساال دراليسااو رال ةل ةاا رفاا ر و 

ةةالأيقل روالإحولبةلتر شكصر س

يةاا ر جعااصرال ةل االترالمع ااد رأكثاايرقل 

ليف  

Using Charts and Graphs
استخدام الرسوم البيانية
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Line graphs are good for showing 

trends over time

Pie charts are useful for showing 

proportions and distribution

عيضراليسو رال ةل ة رالعةة رجةد رل

الا جل لتر ميويرالوقت

راليساااااو رال ةل ةااااا رالدابيةااااا رمفةاااااد 

لعيضرال سهروال و ةع

Choosing the Right Type of Graph
تحديد أنواع الرسوم البيانية المناسبة
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Choosing high-quality images that 

relate to the content

Avoid adding irrelevant images

اع ةاااااااليرواااااااوير للةااااااا رالجاااااااود ر

ومي  ة ر للمح وى

ج ااهرا االف روااويرلار اقاا رل االر 

 للمو وع

Effective Use of Images
الاستخدام الفعال للصور
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Flowcharts help clarify processes 

and procedures

They make complex tasks easier to 

understand and execute

رالمعةةااالترالا ساااةل ة ر سااال درفااا 

 و ة رالعميةلتروالإجياءات

 فةا جعصرالمع داترأس صرليف  روال 

Using Flowcharts
استخدام المخططات الانسيابية
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Animations can be an engaging way 

to present information

They should be used carefully to 

avoid distracting the audience

 ةمكاااصرأصر كاااوصراليساااو رالم حيكااا

وسةي رجاا  رلعيضرالمعيوملت

ةجاااااهراسااااا عدام لر حاااااايرل ج اااااهر

 ش ةترالا   ل 

Using Animations
استخدام الرسوم المتحركة
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Choosing images and charts that 

support the message

Using colors and fonts that help 

facilitate reading and 

understanding

اع ةاااليرالواااويروالمعةةااالترال ااا ر

 د  راليسلل 

 اساا عدا رألااواصروعةااوةر ساال درفاا

 س ةصرال ياء روالف  

Creating Effective Visual Content
إنشاء محتوى مرئي فعّال 
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Using an appropriate and readable 

font size

Highlighting headings and main 

points to direct attention to them

اساا عدا رحجاا رعااةرم لسااهروساا صر

ال ياء 

سااااة ر مةةااا رالع ااالوةصروال  ااالةراليبة

ل وجةهرالا   ل رالة ل

Formatting Text Appropriately
تنسيق النصوص بشكل مناسب
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Adding graphics to enhance the 

understanding of key points

Using other visual tools to clarify 

information

را اااالف رالجاااايافةك رل ع ةاااا رف اااا 

ال  لةراليبةسة 

اسااااااا عدا رأدواترميبةااااااا رأعااااااايىر

ل و ة رالمعيوملت

Using Graphics and Other Visual Tools
استخدام الجرافيكس والأدوات المرئية الأخرى
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Ensuring images and videos match 

the quality of the presentation

Formatting content appropriately 

to fit the slide size

ةورمعرال أكدرمصر وافقرالوويروالفةد

جود رالعيض

لحجا ر  سةقرالمح وىر شكصرم لسه

الشيةح 

Formatting Image and Video Presentations
تنسيق عرض الصور والفيديو
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Avoid adding unnecessary elements 

that may distract the audience

Keep the design simple and direct

ج اااهرا ااالف ر  لواااير اباااد رقاااادر 

 ش ترا   ل رالجم وي

 لشيالحفللر يلر ومة ر سةةروم

Avoiding Visual Distractions
الابتعاد عن التشتت البصري
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Technical tools and modern 
techniques
الأدوات التقنية والتقنيات الحديثة
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PowerPoint is a common tool for 

delivering visual presentations

It can be used to display text, 

images, charts, and data

PowerPointااااااااورأدا رشاااااااالبع ر 

ل  دة رالعيوضرال وية 

 رةمكصراس عدامهرلعايضرال واو 

ل لتالووي راليسو رال ةل ة  روال ة

Using PowerPoint in Presentations
في العروض PowerPointاستخدام 
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Videos can be a powerful way to 

explain concepts or show real-life 

examples

Videos help keep the audience 

entertained and engaged

ي رالفةاادةو لترةمكاااصرأصر كاااوصروساااة

ي رقوة رلشيحرالمفل ة رأور يضرأمث

.واقعة 

ويرةسااال درالفةااادةورفااا را  ااالءرالجم ااا

مس م عًلروم فل اًر

Using Video in Presentations
استخدام الفيديو في العروض التقديمية
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Ensure the video is of high quality

Avoid making the video too long so 

the audience doesn't lose interest

Ensure the video is relevant to the 

topic

ة ال أكدرمصرأصرالفةدةوراورجود ر لل

ًارح الر ج هرجعصرالفةدةورةوةاًرجادر

.لارةف درالجم ويرا  ملمه

ال أكااااادرماااااصرأصرالفةااااادةوراورواااااي ر

 للمو وع

Tips for Using Video Effectively
نصائح لاستخدام الفيديو بشكل فعال
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Using technologies like augmented 

reality or interactive screens

Can make the presentation more 

engaging and interesting

عا  راس عدا ر   ةالترمثاصرالواقاعرالم

أورالشلشلترال فل ية 

ًلرةمكااصرأصر جعااصرالعاايضرأكثاايرجااا ر

واثلي رلا  مل 

Using Modern Technologies in Presentations
استخدام التقنيات الحديثة في العرض
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Using tablets or smartphones in 

interactive presentations

Engaging the audience directly 

through these tools

اسااااااا عدا رالأج اااااااا  راليوحةاااااااا رأور

ال وا اااااكرالاكةااااا رفااااا رالعااااايوضر

ال  دةمة رال فل ية 

صراشياكرالجم ويرفا رالعايضر شاك

م لشيرمصرعاصر ا رالأدوات

Interactive Presentation Technology
تكنولوجيا العرض التقديمي التفاعلي
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Using platforms like Zoom or 

Microsoft Teams for online 

presentations

Ensuring necessary technologies 

are set up for online presentations

اسااا عدا رم وااالترمثاااصرZoomأور

Microsoft Teamsل  لاااااااة ر

العيوضر  يرالإ  ي ت

 ال أكاادرمااصرا اادادرال   ةاالترالا ماا

ليعيوضر  يرالإ  ي ت

Online Presentations
العروض التقديمية عبر الإنترنت
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3D charting helps show 

relationships between data more 

clearly

It can be used to clarify complex 

data

ساال دراليساا رال ةاال  رثاثاا رالأ عاالدرة

ترفااا رال اااليرالعاقااالتر اااةصرال ةل ااال

 شكصرأف ص

لترةمكاااصراسااا عدامهرل و اااة رال ةل ااا

المع د 

Using 3D Charting Technology
استخدام تقنية الرسم البياني ثلاثي الأبعاد
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04



4 - 27

Using tools like polls or interactive 

questions

Enhancing audience interaction 

through these tools

اساااا عدا رأدواترمثااااصراساااا ةا لتر

اليأيرأورالأسبي رال فل ية 

ع ةااا رال فل اااصرماااعرالجم اااويرماااصر 

عاصر ا رالأدوات

Using Interactive Tools
استخدام الأدوات التفاعلية

Lecture
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Using tools like Kahoot or 

Mentimeter to increase interaction 

during the presentation

Engaging the audience with 

interactive questions and live 

feedback

اسااااا عدا رأدواترمثاااااصرKahootأور

Mentimeter لءرل ةلد رال فل صرأث

العيض

ةاا راشااياكرالجم ااويرفاا رأساابي ر فل ي

و عية لترحة 

Interactive Tools to Stimulate Participation
أدوات تفاعلية لتحفيز المشاركة

Lecture
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Choosing the right technical tools 

depends on the type of 

presentation and target audience

Determine the best tool among 

images, videos, or charts

 راع ةاااااليرالأدواترال   ةااااا رالم لسااااا 

ةع مدر يلر اوعرالعايضروالجم اوي

المس  دك

حدةاااادرأف ااااصرأدا ر ااااةصرالوااااوي ر 

 الفةدةو لت رأوراليسو رال ةل ة

Choosing the Right Tools for the Presentation
اختيار الأدوات المناسبة للعرض

Lecture

04



Presentation management and 
audience interaction
إدارة العرض التقديمي والتفاعل مع الجمهور

Lecture

04

4 – 30



4 - 31

Overuse of technical aids can 

overwhelm the presentation and 

reduce its effectiveness

Technical tools should be used in 

moderation

مكاصرالإفياةرفا راسا عدا رال   ةالترة

لة هأصرةشوشرالعيضروة يصرمصرفعل

 ةجاااااهراسااااا عدا رالوسااااالبصرال   ةااااا

 ل  داص

Avoiding Overuse of Technical Aids
تجنب الإفراط في استخدام الوسائل التقنية
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Ensuring all technical tools are 

functioning properly

Ensuring necessary equipment like 

the projector and computer are 

available

   ةاا رال أكاادرمااصرأصرجمةااعرالأدواترال

 عمصر شكصروحة 

ال أكااادرماااصر اااوفيرالمعاااداترالا مااا ر

(رProjector)مثااصرج اال رالعاايضر

والكم ةو ي

Preparing Technical Tools Before the Presentation
Lectureتجهيز الأدوات التقنية قبل العرض 

04
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Checking internet connection and 

technical equipment before the 

presentation

Preparing a backup version of the 

presentation in case of issues

ال ح ااااقرمااااصرالا واااالصر للإ  ي اااات

والمعاااااداترال   ةااااا رق اااااصرالعااااايض

ج ة ر سع راح ةلةةا رماصرالعايض 

ف رحلل رحدوثرمشلكص

Avoiding Technical Issues During the Presentation
Lectureتجنب المشاكل التقنية أثناء العرض

04
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Testing technical tools like 

computers and screens before the 

presentation

Ensuring the necessary devices are 

available for smooth presentation 

flow

اع  ااااااااليرالأدواترال   ةاااااااا رمثاااااااااصر

الكم ةااااو يروالشلشاااا رق ااااصرالعاااايض

 ملصر أكةدر وافيرالأج   رالا م رل

سةيرالعيضر ساس 

Ensuring Technical Tools Are Functioning
التأكد من عمل الأدوات التقنية

Lecture
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 It is essential to prepare for potential technical 

failures such as audio loss, slide issues, or 

connectivity problems.

 This can be done by having a backup plan (e.g., 

PDF copy of the slides, printed version, or USB 

backup).

 Test all tools and equipment ahead of time to 

ensure they function properly during the 

presentation.

  اا رمااصرال اايوييرال ح ااةيرالمساا قرلأيرعيااصر 

مح ماصرمثااصرا  ةاالعرالواوت ر عةااصرالعاايض رأو

. عكرالا ولص

ع رمثاصر سا)ة  رالكرمصرعااصر ج ةا رعةا ر دةيا ر

PDF مصرالعايض رأور ساع رمة و ا  رأور ساع ر

(.USBمحفول ر يلر

دم رق ااصرةُف ااصر جي اا رالأدواتروال   ةاالترالمساا ع

.ية العيضر وقتركلكٍرلي أكدرمصر مي لر شكصرس

Preparing for Technical Issues
الاستعداد للمشكلات التقنية

Lecture
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Asking questions related to images 

or charts

Inviting the audience to engage 

with visual content

ةاااايحرأساااابي رم عي اااا ر للوااااويرأور

اليسو رال ةل ة 

ىرد و رالجم ويرلي فل صرمعرالمح و

الميب 

Engaging the Audience with Visual Aids
التفاعل مع الجمهور باستخدام الوسائل البصرية
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 When a technical issue arises, avoid staying silent 

or passively waiting.

 Use the time to engage with the audience: ask a 

question, open a brief discussion, or verbally 

summarize the content so far.

 Maintaining calm and confidence projects 

professionalism and helps keep the room relaxed 

and attentive.

فاا رحاالصرحاادوثرمشااكي ر   ةاا رأث االءرالعاايض رلا

.ةُ و ر للومترأورالا  لليرالسي  

يحرةا:رةمكصراس غاصرالوقتر لل فل صرمعرالجم وي

شاف  رسؤاص رفا  ر  الشرسايةع رأور  ادة ر يعاة 

.لملر  ر ي هرح لرالآص

يافةًلرالحفللر يلر دوءكروث  كرةعة را ة لً لراح 

.وة يصرمصرال و يرالعل رف رال ل  

Audience Engagement During Technical Issues
التفاعل أثناء المشكلات التقنية

Lecture
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Using microphones to clarify the 

sound

Using interactive screens to display 

content flexibly

اساااااااا عدا رأج اااااااا  رالمةكيوفااااااااوصر

ل و ة رالووت

يضراساا عدا رالشلشاالترال فل يةاا رلعاا

المح وىر شكصرميص

Techniques for Supporting the Presentation
تقنيات دعم العرض التقديمي

Lecture
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Ensuring stable internet connection 

before the presentation

Using a reliable connection to avoid 

sudden interruptions

ي ترال أكدرمصرالا ولصرالثل تر للإ  

ق صرالعيض

هراساا عدا را واالصرموثااوقر ااهرل ج اا

الا  ةلعرالمفلجئ

Ensuring Internet Connectivity
تأكيد الاتصال بالإنترنت
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Summarize the key points covered

Thank the audience and invite 

feedback

ر أكةاااادرال  اااالةراليبةسااااة رال اااا ر اااا 

 غةة  ل

اااااادة رشااااااكيرليجم ااااااويرود ااااااو ر  

ليمشليك ر لل عية لت

Closing the Presentation
إغلاق العرض التقديمي

Lecture
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 At this point, we open the floor for all relevant 

questions regarding the presentation.

 It's encouraged that questions be clear and 

concise, and clarification can be requested if 

needed.

 The goal is to foster productive engagement with 

the audience and address their feedback.

بي ر و  رف ر ا رالميحي رأ  لر يحهر جمةاعرالأسا

.الم عي  ر للعيض

ةمكاصرةُف صرأصر كوصرالأسبي رم لشي رووا اح  رو

.الةيهرمصرالجم وير و ة رالسؤاصرااارل  رالأمي

ااالصرماااعرالجم اااوير ال ااادكر اااور اااملصر فل اااصرفعو

.واس ةعلهرماحلل   روا  ململ   

Receiving Questions
استقبال الأسئلة

Lecture
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 Listen attentively to ensure accurate 

understanding before answering.

 Respond clearly, briefly, and directly, while 

explaining any ambiguous points.

 If the answer is not known, acknowledge it and 

suggest following up or inviting discussion.

 Thank the questioner to promote a respectful and 

appreciative environment.

اصرالاساا ملعرالجةاادرق ااصرالإجل اا رل ااملصرف اا رالسااؤ

. شكصردقةق

الاايدرةكااوصر شااكصرمع وااي ردقةااق روم لشاايرمااع

. و ة رال  لةرالغلم  

فاا رحللاا ر ااد رمعيفاا رالإجل اا  رةمكااصرالا  ااياكر

. الكرواق ياحرال حثرلاحً لرأورف  رال  لش

 و  اادةيرةُف ااصرشااكيرالساالبصرل ع ةاا ر ةباا راح اايا

.م  لدص

Handling Questions Effectively
كيفية التعامل مع الأسئلة
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Thank You


