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(ناقش العلاقة بین وظائف الادارة ووظائف المشروع)

أولا": وظائف الإدارة 
إنّ وظائف الإدارة متعددة والھدف الأساسي من تنفیذ ھذه الوظائف ھو استخدام الإمكانیات 
البشریة والمادیة المتوفرة في المؤسسة أفضل استخدام وخلق الجو المناسب من أجل تشغیل 

كافة الموارد المتوافرة إلى أقصى طاقاتھا الممكنة لتحقیق الأھداف المرجوة بأقل التكالیف مع 
مراعاة النواحي الإنسانیة في التعامل مع العنصر البشري وتحقیق أكبر قدر ممكن من التعاون 

في المشروع من خلال: 
_1 _ التخطیط : وھو عمل یسبق التنفیذ حیثّ یتمّ من خلالھ اتخاذ القرار بما یتوجب عملھ 

مُستقبلا" لتحقیق أھداف المؤسسة خلال فترة زمنیة مُحددة 
_2 _ التنظیم : وھو الإطار الذي یجمع جھود الأفراد وینُسقھا من أجل تحقیق أھداف المؤسسة 

المحددة 
_3 _ التوجیھ  والإشراف : من خلال إرشاد وتحفیز المرؤسین أثناء تنفیذھم للأعمال الموكلة 

إلیھم لضمان سلامة تطبیق الخطط المرسومة 
_4 _ الرقابة : وھي مجموعة العملیات التي تقوم بھا الإدارة لتقییم تنفیذ الخطة المطلوبة 

ثانیا": وظائف المشروع 
یقُصد بوظائف المشروع مجموعة الأنشطة المُتعلقة بطبیعة نشاط المؤسسة والتي تختلف تبعا" 

لطبیعة النشاط الذي تزاولھ المؤسسة  
فالوظائف التي تؤدى في مشروع صناعي مثلا" تتضمن : 

_1 _ الإنتاج 
_2 _ المخازن 

_3 _ المشتریات 
_4 _ المبیعات 

في حین أنّ الوظائف التي تؤُدى في مشروع تجاري ھي 
_1 _ الشراء 

_2 _ التخزین 
_3 _ البیع 

في الوقت الذي یحتوي البنك على 
_1 _ وظائف الإعتمادات المُستندیة 

_2 _ خطابات الضمان 
_3 _ الحسابات الجاریة 
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