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      Advanced Project Management 
 

 
 

Instructions:  
 

❏  ᡧ ᢕᣌغلق الواجب يوم الإثنᘌتمام الساعة  ١ ᢝ
ᡧᣚ مساءً.  ٩مارس 

 درجات.  ٤مقاᢝᣠ من الواجب سؤال واحد  ❏
ᗫة أو اللغة العᘭᗖᖁة مع مراعاة أن تكون المصطلحات العلمᘭة تكون ᗷاللغة  ❏ ᡧ ᢕᣂاللغة الإنجلᗷ ة متاحةᗷالإجا

ᗫة.  ᡧ ᢕᣂالانجل 
ورة التحᗫᖔل إᣠ صᘭغة  ❏ ᡧᣅ ᢔᣐيرpdf  .المودل ᣢعد الانتهاء من الواجب ورفعة عᗷ 

 

Instructor's Name:  
Eng. Amaal Aburumman 
 
 

Everyone’s Smart University 

Assignment 1 (Spring 2021) 

 

   



 

 

 

Assignment (1) 

You are employed as a supervisor at the local mail distribution center. The center 
wishes to develop a new staff recruitment and selection process, to be implemented 
within the next three months. You have been assigned the responsibility of project 
manager. 

 

Your Task 

Explain (130 to 150 words) how you as the project manager should plan, 
manage, and control communication, with the team members to achieve 
deliverables. Give reasons. 

 

Best of luck.. 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 

 الواجب الاول
 
  ᛿ فكᘭة تم توظᘭر عملᗫᖔتط ᢝ

ᡧᣚ د. يرغب المركزᗫ ᢔᣂــــع الᗫمركز توز ᢝ
ᡧᣚ ف ᡫᣄم᛿ موظف

ᢝ غضون الأشهر الثلاثة المقᘘلة. 
ᡧᣚ ذهاᘭجدد ، ليتم تنف ᡧ ᢕᣌار موظفᘭواخت ᡧ ᢕᣌقد و تعي

وعتم تᜓلᘭفك ᗷمسؤولᘭة  ᡫᣄمدير الم.  
 

 : ᢝᣦ مهمتك 
 

ح  ▪ ᡫᣃ130(من ا  ᣠلمة)    150إ᛿ وع أن تخطط ᡫᣄمدير للم᛿ كᘭجب علᘌ فᘭك
ᢝ التواصل مع أعضاء الفᗫᖁق لتحقيق الإنجازات. اعط وتدير وتتحᜓم 
ᡧᣚ

 اسᘘاᗷا. 
 

ᗷ ᢝالتوفيق
ᡨᣍاᘭمع تمن.... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  : تخطᘭطلا

 وكᘭفᘭة سلة لهمر ر المومنهج التقارᗫ هممتطلᘘات لᘭلحتو توقعات اصحاب المصلحة وលدارة تحدᘌد  -
وع و التواصل الأسبوᢝᣘ عن طᗫᖁق اجتماعات دورᗫة لمراجعة  ᡫᣄتقدم المលᗷداء ملاحظاتهم . 

ᡧ فᗫᖁق العمل  - ᢕᣌةتعيᗫد الاجتماعات الدورᘌناء جدول الأعمال وتحدᗖووضع الأهداف و . 
o ةᘭة: اجتماعات يومᘭر ومناقشة الخطة اليومᗫلإستلام التقار . 
o ةᘭر المهاموت تالمراجعة الإجراء : اجتماعات اسبوعᗫᖔط . 
o ةᗫᖁد منلمراجعة ال : اجتماعات شهᜧق الصحيح هدف والتأᗫᖁالطᗷ ᢕᣂالس . 

  الأدارة: 

 . الخاصة ᗷالإجتماعات المقررة لامعلأ ا لو ادجو ام توزᗫــــع المه -
جاع فظ حو د العملᘭات اللازمة لضمان جمع ، وتولᘭد وتوزᗫــــع وتخᗫᖂن ᘌحدت - ᡨᣂالمعلومات واس ᢝ

ᡧᣚ
 . العملفᗫᖁق و مع جميع أصحاب المصلحة المناسب الوقت 

وعᗷ المتعلقةتوثيق جميع الاتصالات والمعلومات  - ᡫᣄق المᗫᖁعن ط . 
وع و و  مراجعة تقارᗫر الأداء - ᡫᣄلالأ توقعات التقدم وحالة المᘘالمستق ᢝ

ᡧᣚ داء . 

  التحᜓم: 

  . لمراجعة سᢕᣂ العمل الفᗫᖁقلأعضاء  Deadlineتحدᘌد  -
 وجوب حضور الإجتماعات ومراجعة العمل المنجز.  -

  : السᛞب 

وع اذا تم تخطᘭط ᡫᣄد  وادارة ضمان نجاح المᘭشᜓل جᚽ ات الاتصالᘭوع عمل ᡫᣄة ادارة معلومات المᘭفᘭوك ،
و  ᡫᣄعد انتهاء المᗷ ها وحفظها ᡫᣄᙏع. و 
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