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 أهــداف الكتابة
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 البحثأنماط التفكٌر لكتابة  

 المحتوى ومحطات البحث النظرٌة: كٌف تكتب 

 
 محتوى البحوث النظرٌة

   تحدٌد العنوان  : الخطوة الأولى  

 كتابة ورلة الغلبف  :الخطوة الثانٌة
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 المراجع/ تسجٌل المصادر :  الخطوة الثامنة
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 مفهوم الكتابة

 مهارة تعبٌر وتواصل وتعلم، ومهارة إرسال ٌنمل المرء: الكتابة

 .عبرها أفكاره ومشاعره وأحاسٌسه وآراءه للآخرٌن 

  امتلبن المدرة

 باستخدام

 مهارات 

  لغوٌة 

 نمل الفكرة او

 الاحساس الـى 

  الآخرٌن 

 .نشاط عملً ذهنً للتعبٌر عن الفهم والفكر والرأي

 .تعلمً ٌستند إلى المعرفة والمنالشة/ أسلوب تعلٌمً 

 .مولف حواري بٌنن وبٌن المارئ لتحمٌك هدف محدد

 .طرٌمة لتطوٌر الأفكار وتنمٌتها لجعلها أكثر وضوحا وألدر على الإلناع

 .تدرٌب على تنظٌم الأفكار والآراء والمعلومات بطرٌمة منطمٌة

 الكتابة الأكادٌمٌة
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  الأهداف العامة للتعبٌر الكتابً

 استخدام المهارات اللغوٌة المختلفة التً اكتسبها من

 .خلبل تعلم فروع اللغة المختلفة
  تحدٌد الفكرة واستمصاءها من جوانبها المختلفة

 .بتعمك ٌتناسب مع مستوى نموه اللغوي
 بناء الجملة فالعبارة بشكل سلٌم. 
  الىربط الفمرات بعضها ببعض بشكل متساوي ٌمود 

 .المعبر عنه الاحساسالبناء الكلً للفكرة أو 
  اللغوٌة المختلفة المادرة على نمل ما  الانماطاستخدام

 .ٌرٌد أن ٌعبر عنه
  استخدام الصور الفنٌة الجمٌلة مما ٌضفً على

 .الموضوع جمالا
  ًمضمون الموضوع  اثراءالاستفادة من المراءة ف

 .المعبر عنه
  التوثٌك والالتباس. 
  استخدام علبمات الترلٌم المختلفة، مما ٌٌسر على

 .المارئ التفاعل مع الموضوع
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 أنواع الكتابة

 البحثٌة الكتابة 

 تسهٌل الاتصال بالناس من أجل لضاء الىوٌهدف 

 كتابة الرسائل،: الحاجات المعٌشٌة مثل 

 .  والإرشادات، والتعلٌمات والتمارٌر وغٌرها 

 ٌشترط فً هذا النوع من الكتابة المباشرة وإٌصال 

 .الرسالة بألصر الطرق دون تطوٌل 

  الكتابة الابداعٌة
 وٌهدف الى نمل الافكار بطرٌمة علمٌة

 شائمة تتصف بالمهنٌة ورلة الاسلوب 

 ومن ذلن الكتابة الفنٌة بأنواعها المختلفة

 .الممالة ، والمصة المصٌرة:  مثل

 أنواع الممالات العلمية
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 ماذا  نكتب؟

 empirical)تنمسم الممالات العلمٌة  لممالات مٌدانٌة 

studies) ،       وممالات سردٌة(review articles)  ،

 (.theoretical articles)وممالات نظرٌة 

)  تركز على إجراء بحث أو دراسة مٌدانٌة : ممالات مٌدانٌة( ٔ)

 .الكاتب هو الذي نفذ البحث(. تجربة أو بحث حمل

تعمل هذه الممالات على تلخٌص للؤبحاث التً : ممالات سردٌة( ٕ)

.  نفذت فً الموضوع المحدد ، وذلن بهدف التوصل لنتائج جدٌدة 

.  ٕ. تعرٌف المشكلة. ٔ:  تتطرق هذه الممالات لعناوٌن التالٌة

التطرق للتشابه والاختلبف . ٖ. تلخٌص الدراسات والأبحاث السابمة

مع التركٌز على إظهار نماط الضعف والموة فً هذه ، بٌن الأبحاث

كٌفٌة تطوٌر الكتابة   -وضع ممترحات للخطوات التالٌة . ٗ. الأبحاث 

 .فً المجال المحدد الذي نتحدث عنه

ممالات التً تمترح نظرٌة جدٌدة أو التً تمارن : ممالات نظرٌة( ٖ)

تتشابه هذه الممالات بالممالات السردٌة ولكن فٌها لا . بٌن نظرٌات

نتطلب التطرق لدراسات وأبحاث مٌدانٌة بحد ذاتها وإنما التطرق لهذه 

فً هذا النوع من . الأبحاث أو جزء منها بهدف دعم المواد النظرٌة

 .الممالات، من المتولع إظهار تجدٌد
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  التفكٌر وكتابة البحث أو الممالة العلمٌة

 ٌحتاج الكاتب إلى مجموعة من أنماط التفكٌر 

 : والمهارات لكتابة وظٌفة ما، وهً

  تحدٌد من سٌمرأ البحث

 المعلومات التً لدٌهم حول ما

 موضوع  البحث  ؟

 ما مدى التفاصٌل  التً ٌحتاجونها  ؟

 ماذا ٌحتاج المارئ أن ٌتعلمه من

 هذه البحث؟ 

  معرفة المصادر والمعلومات  التً بحاجة لها  

 ما حدود الولت المتاح  وتأثٌره  فً اختٌار المصادر ؟

 (نوعٌة المصادر ) ما الذي احتاج إلٌه ؟  

 أٌن أجد المصادر المطلوبة ؟

  تحدٌد ما الهدف من الكتابة

 ما الذي أرٌد تحمٌمه  

 من هذا البحث 
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 (لمحتوىحسب طرٌمة ا)   كتابة البحث

 .التركٌبًالمحتوى  

 . المضمونًالمحتوى 

 جمع وتنظٌم المعلومات حسب

 مصادرها 

 لراءة الممالات وتلخٌص أفكارها   

 .الأساسٌة

 .دمج هذه الأفكار حسب عناوٌن

 تنظٌم الأفكار المتشابهة وثم الأفكار

 .المختلفة

 .ترتٌب الأفكار بحسب أهمٌتها  

 مراجعة البحث

 هل تم تحدٌد الهدف بدلة ؟

 هل الأفكار صحٌحة ؟

 هل الفصل بٌن الحمائك واضح فً البحث ؟

 هل فمرات البحث وألسامه منظمة ومتسلسلة منطمٌة ؟

 هل التوصٌات محددة بما لدمته البحث من أدلة وبٌانات وأسباب ؟

 ......الخ 
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البحث ممارنة بـــ محطات اعداد البحث محتوى 

 النظرٌة

 البحث محتوى 

 ورلة الغلبف ٔ

 فهرس محتوٌات ٕ

 

 موجز ٖ

 

 افتتاحٌة ٗ

 ممدمة  ٘ 

 

 دمج النصوص ٙ

 حسب عناوٌن

 

 خاتمة  7

 

 مراجع 8

 ملبحك 9

 محطات فً كتابة البحث

 اختٌار الموضوع، :ٔمحطة 

 تحدٌده، تحدٌد أهداف وتحدٌد

 تصور أولً للوظٌفة

 

 التوجه للمكتبة، :ٕمحطة 

 التفتٌش عن ممالات وتصوٌر 

 الممالات الضرورٌة

 لراءة الممالات، :ٖمحطة 

 عرض أفكار لكل ممال،

 تصنٌف الأفكار وتنظٌمها  

 دمج الأفكار حسب :ٗمحطة 

 عناوٌن وحسب عملٌة

 التوثٌك

 كتابة ورلة الغلبف، الفهرس، :٘محطة 

 الموجز، الافتتاحٌة، 

 الممدمة، الخاتمة، المراجع والملبحك 

 طباعة البحث ومراجعتها :ٙمحطة 

  لغة ومضمونا
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 تحدٌد عنوان البحث

 .تعتبر هذه الخطوة أشد خطوات البحث صعوبة

 فً مجال البحث لا ٌمكن المول بأفضلٌة موضوع على آخر، كما لا

غٌر أنه لبل مباشرة هذه . توجد لاعدة لاختٌار مشكلة دون غٌرها

ٌحسن الباحث أن ٌتساءل عما إذا كانت هنان فائدة ما فً  العملٌة

لضٌة خاصة، ثم إلى أي حد تم التطرق إلٌها، وهل تمَّ ذلن بما  دراسة

اهتمام خــاص بالموضوع، أو  :أسباب اختٌار الموضوع  .فٌه الكفاٌة

كما ٌمكن أن تنبع من إثارة . من المولع الخاص لصاحب البحث

للموضوع فً محاضرة أو الولوف علٌه خلبل المطالعة أو من وجود 

غاٌة عملٌة من البحث أو من إحساس بمصور الدراسات التً تناولته، 

أخٌرا، ٌمكن أن ٌصدر . وبالتالً إرادة المساهمة شخصٌا فً المسألة

   .التراح الموضوع عن أستاذ المادة

 :مراحل اختٌار العنوان

 الموضوع العامبداٌة من الضرورة تحدٌد. 

مواد نظرٌة حول هذا  بعد مراجعة ذاتٌة وبعد البحث الأولً عن

 .، من المتولع التوصل للعنوان المحددالموضوع

 تحدٌد المجتمع او الظاهرة ، / متغٌراته الأساسٌة : العنوان ، ٌشمل

 .تحدٌد المكان وتحدٌد الزمان
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 صفحة ورلة الغلبف

 تعد صفحة العنوان مهمة لما لها من أثر واضح

فً لفت نظر المارئ وجذبه للئطلبع على موضوع 

 .البحث

 جدٌر بالباحثة أن تهتم به اهتمامها ببمٌة عناصر

 .البحث إن لم ٌكن أكثر

 ٌعرض الكاتب ( غٌر المرلمة) فً هذه الورلة

   :المعلومات التالٌة

 الجامعة/ اسم الكلٌة. 

 (.نظرٌة، دراسة مٌدانٌةبحوث ) نوع البحث... 

 موضوع البحث. 

 ،تخصص وسنة الرلم الأكادٌمًكاتب البحث ،

 .تعلٌمٌة

 اسم المساق  . 

 المشرف على  الدراسةالأستاذ اسم. 

تارٌخ تسلٌم البحث. 
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 اسم الكلٌة

 

 

 

 

 عنوان البحث

 
 

 

 :الباحثاسم 

 :الجامعً رلم ال

   

 

 

 

 

 
 :   إشراف الأستاذ 

 :  فً مساق

 :لسم

 

 

 تارٌخ التسلٌم 
        _________   

  

 ورلة الغلبف

 الثلث الأول
 من الصفحة 

 فً نصف
 الصفحة

 الثلث الأخٌر
 من الصفحة 
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 فهرست المحتويات

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

 الصفحة

 الموجز

 الافتتاحية

 الممدمة

_____ 

______ 

_____ 

______ 

 

 

 

 الخاتمة

 المراجع
 الملاحك

 المواضيع

 

 

  

  

 الفصل الأول

1.1  

1,2 

1,3 

 الفصل الثاني

2،1 

2،2 

2،3 

 

  
 

 الترليم
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 الافتتاحٌة

 : تتطرق لــــــ  

دوافع اختٌار الموضوع. 

 ًعملٌة الكتابة نفسها والصعوبات الت

 .واجهتن فً الكتابة

  ًثم كتابة شكر خاص للذٌن ساعدون ف

 .  إجراء هذا العمل العلمً
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 الممدمة    
 :تعرٌف موضوع البحث( ٔ)

من الضرورة تحدٌد موضوع البحث وتوضٌح 
 .  المفاهٌم الأساسٌة لموضوع البحث

بعد ذلن ، ٌجب الربط بٌن هذه المفاهٌم   
باستخدام كلمات ربط مناسبة وثم التوصل 

 .لتعرٌف شامل لموضوع البحث

 

 :هدف أو أهداف البحث( ٕ) 

التركٌز على الهدف الذي أو الأهداف التً  
 .علٌها/ٌود الكاتب الحصول علٌه

 .الهدف هو المغزى أو الرسالة

توعٌة، تنمٌة، تمكٌن، تموٌة : البدء بكلمات
 ....لدرة الخ
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  منهجٌة البحث( ٘) 

كٌفٌة جمع هذه ( ٕ. )مصادر المعلومات( ٔ)التركٌز على 

صعوبات تم ( ٗ. )طرق تنظٌم المعلومات( ٖ. )المعلومات

 .مواجهتها خلبل جمع وتنظٌم المعلومات
 

     كتابة أسئلة أو تساؤلات البحث( 3)

مجموعة من الأسئلة التً جاءت البحث للئجابة   

 .علٌها

 :مثل

 ؟....ما هً

 ؟...ماذا

 ؟.....كٌف

 ؟.....لماذا

 

      

 البحثمحتوى ( ٗ) 
لماذا ٌتم اختٌار ( ٕ. )التركٌبًالمحتوى ( ٔ)التركٌز على 

 .دون غٌرهالمحتوى هذا 
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 :مراحل دمج  المضمون

ذكر الأفكار الأساسية 1)
المذكورة في كل نص، 

 .كل على حدة

ذكر الأفكار الأساسية 2)
(  المتشابهة) المتكررة 

في نصين أو أكثر 
وكتابتها بشكل 

 .ملخص

ذكر الأفكار الأساسية 3)
المختلفة أو التي 

ظهرت في نص واحد 
 .  فمط وثم تلخيصها

   تصنٌف المضمون ودمجه 

تحدٌد المحتوى 
 :التركٌبً

تحديد العناوين 1)
الفرعية والعناوين 

 .الجانبية للوظيفة

كتابة ممدمة بسيطة 2)
 .لكل عنوان فرعي

ذكر الأفكار الأساسية 3)
المتشابهة وثم الأفكار 

المختلفة وربطها 
بالعناوين الجانبية 

التابعة لنفس العنوان 
 .الفرعي

 :كتابة وسط البحث بشكله النهائي حسب

 عناوين فرعية وممدمة لكل عنوان فرعي؛ عناوين جانبية

 .وكل عنوان جانبي يشمل عدة فمرات مع توثيك للمضمون 
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 دمج أفكار وعناوٌن

 أفكار أساسٌة
 أفكار  للممال الأول 

 متشابهة

 فً  

 ممالٌن

 أو أكثر 

  + 
 أفكار

 مختلفة 

 التً تظهر

 فً ممال

 واحد فمط 

 

 

 أفكار أساسٌة

 للممال الثالث 

 وهكذا حتى
 الممال الأخٌر 

 

 

 أفكار أساسٌة
 للممال الثانً 

 

+ 

+ 

 :كتابة وسط البحث بشكله النهائً حسب

 عناوٌن فرعٌة وممدمة لكل عنوان ثانوي؛ عناوٌن فرعٌة
  .وكل عنوان فرعً ٌشمل عدة فمرات مع توثٌك للمضمون 

 تصنٌف تلخٌص مضمون

 ٔعنوان ثانوي 

 عنوان فرعً

 عنوان فرعً 

 عنوان فرعً

 

 ٕعنوان ثانوي 

 عنوان فرعً

 عنوان فرعً 

 عنوان فرعً

 

 ٖعنوان ثانوي 

 عنوان فرعً

 عنوان فرعً 

 عنوان فرعً

 
 

 دمج الفكرة بالعنوان

 الربط بٌن فكرة

 وعنوان جانبً

 التابع لموضوع

 فرعً واحد 
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 (حسب عناوٌن) كتابة النص بشكله النهائً 

 العنوان الثانوي الأول 

 .ممدمة بسٌطة حول مضمون هذا العنوان
 .العناوٌن الفرعٌة التابعة لنفس العنوان الثانوي

 وذكر لأفكار وحٌدة ( ذكر مصادر هذه الأفكار) تلخٌص لأفكار متشابهة 

 (.ذكر المصدر) التابعة لنفس الموضوع 

 

 العنوان الثانوي الثانً
 .ممدمة بسٌطة حول مضمون هذا العنوان

 .العناوٌن الفرعٌة التابعة لنفس العنوان الثانوي

 وذكر لأفكار وحٌدة ( ذكر مصادر هذه الأفكار) تلخٌص لأفكار متشابهة 

 (.ذكر المصدر) التابعة لنفس الموضوع 

 

 

 العنوان الثانوي الثالث
 .ممدمة بسٌطة حول مضمون هذا العنوان

 .العناوٌن الفرعٌة التابعة لنفس العنوان الفرعً

 وذكر لأفكار وحٌدة ( ذكر مصادر هذه الأفكار) تلخٌص لأفكار متشابهة 

 (.ذكر المصدر) التابعة لنفس الموضوع 

 

 وهكذا ٌتم بناء وسط البحث حسب عناوٌن ثانوٌة

 .وعناوٌن فرعٌة وفمرات مختلفة التابعة لكل عنوان فرعً

 من الضرورة المحافظة على الربط بٌن الفمرات والفمرات

 .والربط بٌن العناوٌن والعناوٌن خلبل عملٌة الدمج 

 من الضرورة أٌضا الربط بٌن الترلٌم والعناوٌن

midocean.ae 



20 

 التوثيك والالتباس
هو أخذ النص من المصدر الأصل كلمة بكلمة دون  :الالتباس

 .  تحوٌل أو تغٌٌر 

كتابة النص أو الفكرة الممتبسة من المصدر  :إعادة الصٌاغة
 .الأصل بكلماتن أو أسلوبن ولٌس حرفا بحرف 

اختصار الأفكار والنصوص المستماة من المصدر  :التلخٌص 
 .الأصل دون الالتزام بكلمات النص الأصلٌة 

 :  طرٌمة التوثٌك

لاسم الكاتب أو أسماء الكتاب : الإشارة فً النص مباشرة( ٔ)
   .  سنوات النشر/ وسنة

 :أمثلة
 ٌمول أن (  99ٕٔ:ٕٕ)الجاحظ____________. 

 ًبلمٌس، )______ من النماط الهامة المذكورة ه
ٕٖٓٓ. ) 

 ؛ ٖٕٓٓبلمٌس،.......... )ٌتم التركٌز على
 (.ٕ٘ٓٓسالم،

أو الإشارة فً النص مباشرة لمصدر المعلومة فً حالة ( ٕ)
 .عدم توفر اسم الكاتب

 (  ٕٕ: 999ٔ)“ ......”فً ممال __________. 

 ( .................”اسم الممال“ ،ٕٓٓ٘ :ٕٕ  .) 
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فً حالة الإشارة لمصدر معلومات ثانوي، ٌتم 
 :استخدام طرٌمة التوثٌك التالٌة

ذكر اسم الكاتب الأصلً وفً لوسٌن كتابة  
اسم الكاتب الأصلً وبعدها مباشرة اسم 

الكاتب  الذي أخذت منه المعلومة الثانوٌة 
 .مع ذكر سنوات النشر لكلب الكاتبٌن 

 :مثال

عن المتنبً،  99ٕٔالجاحظ، )ٌمول الجاحظ 
 .________ أن( 999ٔ

________________  نمطة هامة وهً 
 (.  1988عن المتنبً،  99ٕٔالجاحظ، )

 
  
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 الالتباس
 :فً حالة وجود اسم الكاتب

أن ( ٕٔ: ٕ٘ٓٓ) ٌمول الجاحظ (  ٔ
”..........“. 

“        ______”ومن الضروري المول أن ( ٕ
 ( .ٕٓ: ٕ٘ٓٓالجاحظ، )

فً حالة عدم توفر اسم الكاتب، ٌتم كتابة اسم 
 :الممالة

 اسم الممال”فً ممال  “(ٕٓٓ٘ :ٕٔ  )
”______________ “. 

”.............. “(”اسم الممال“ ،ٕٓٓ٘ :
ٕٕ.) 
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 التلخٌص
تكوٌن فكرة جٌدة عن محتوى النص الطوٌل  :التلخٌص( 1) 

أي اعطاء فكرة شاملة عمّا هو فً داخل البحث من . المكتوب

 .  التً تم التركٌز علٌها الأفكار النظرٌة، وأهم تساؤلات، وأهداف

وٌنبغً الإشارة هنا إلى أن الملخص هو نص لائم بذاته ومستمل 

 .عن النص

    :مثال حول كٌفٌة تنظٌم التلخٌص   

فً بداٌة . _____________فً البحث الحالٌة تطرلت لـــ "

 ........... .  وبعد ذلن كتبت عن............ البحث كتبت حول

 .ما ٌتم استنتاجه من التلخٌص :استنتاجات( ٕ)

 .“........تتوصل البحث لعدة استنتاجات أهمها أن  ”: مثال  

ماذا توصً البحث لدراسته مستمبلب  :توصٌات/ ممترحات( ٖ)

 .فً نفس الموضوع

 .“...........بالتالً توصً البحث الى أن ” : مثال  

 :مثال.             البحث للموضوع الذي تم دراسته مساهمة( ٗ)

 .    “......فً اثراء المعرفة حول   أهمٌة كبٌرة، حٌث ساهمللبحث ”
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 الموجز
ٌأتً بعد  فهو الذي ،أما النوع الثاني من الملخصات

أن تكون لد اسْتكملت كتابة البحث ولكنه ٌوضع فً 

 .بداٌة البحث ولبل الافتتاحٌة والممدمة

 أنه  :منها وهذا الملخص ٌخدم أغراضاً متعددة
ٌظهر فً مستهل البحث أو البحث، وٌكون بمثابة 

ٌعرف ما ٌمكن أن  مسبك للبحث ٌدع المارئ استعراض

طوٌة ولٌس أمام  ٌتولع، وبخاصة عندما ٌكون البحث

 المارئ متسعا من الولت لمراءة البحث وأٌضا ٌجعله

   .ٌمرر فٌما إذا كان هنان فائدة من لراءة البحث كاملبً 

 :ماذا ٌشمل الموجز

 .أهداف البحث والتساؤلات الهامة ومصادر جمع المعلومات

 .أهم الاستنتاجات التً تتوصل الٌها البحث

 .للبحث توصٌات عامة 

  

 الموجز ألصر من التلخٌص، أكثر شمولا 

 .وأكثر تــركٌزا ، حٌث لا ٌتطرق الى التفاصٌل 
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إذا كان المرجع كتاباً تكتب بٌاناته وفك 

 :الترتٌب التالً

دار : بيروت.  أدب الكاتب(. 2001. )عمسلم، 

 . 205-200. ص.صصادر، 

  

 كتابة المراجع النظرٌة
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إذا كان المرجع دورٌة أو مجلة  تكتب بٌاناته وفك 

 :الترتٌب التالً

مجلة مجمع . جمع اللغة العربٌةم(. 999ٔ. )أمٌن، أ 

 8مجمع اللغة العربٌة ، ج : الماهرة. اللغة العربٌة 

 . ٕٓٔ-ٕٓٓ. ص.ص، 

 Bentley, G.C.(1987). Ethnicity and 

Comparative Studies in practice. 
.25-24, 29, Society and History 
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 :مولع انترنت

، (أو مؤسسة المولع) يجب اظهار اسم المؤلف

وعنوان المولع في الانترنت،  عنوان الممال

   .تاريخ النشر أو تاريخ زيارة المولع

:  من مولع الانترنت. أدب الكاتب(. ٖٕٓٓ. )مسلم، ع

  ww.gff.com/jh.html ( من

 ). ٕٗٓٓ/ٖ/ٕ/تارٌخ

Gurr, T.(undated). Polity Codebook. University 
of Colorado: Colorado Press. Available at:  

http://www.colorado.edn/IBS/GAD/spacetime/
data/Polity.html 
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 الأبحاثلواعد عامة لطباعة 

 تطبع البحث على ورق أبٌض مماس

(A4 ) وعلى وجه واحد فمط من الورلة

 .بطرٌمة طباعة متتالٌة

 الإنجلٌزٌةتستخدم اللغة العربٌة أو اللغة 

إلا فً الحالات التً ٌتم الأبحاث فً إعداد 

 .فٌها الاتفاق على غٌر ذلن

 تكون الطباعة واضحة مع ترن هوامش

على الجانب الأٌمن والأٌسر ( ٖ)كافٌة 

كما ٌجب فً نفس الولت . من الصفحة

لبمٌة أطراف ( ٘.ٕ)ترن هامش ألل 

 (.الأعلى والأسفل) الصفحة 
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  الخط " ٌستخدم فً كتابة النص الأساسً فً البحث
(  Simplified Arabic" )العربً التملٌدي

 Times New"، و ٗٔ-ٕٔمماس     Arialأو ِ
Roman " أو  ٗٔ-ٕٔللمتن الإنجلٌزي مماس

 .ٗٔ-ٕٔمماس  –للمتن العبري “ دٌفٌد”

 :أما العناوٌن    

 ٌنبغً كتابة عناوٌن الأبواب الرئٌسة والملبحك
 ٙٔبمماس ( Bold)باستخدام النمط الأسود الثمٌل 
 .على أن تتوسط أعلى الصفحة

  أما فٌما ٌختص بعناوٌن الفصول والفصول الفرعٌة
للغة العربٌة أو )فٌتعٌن كتابتها على الطرف الأٌمن 

( للغة الانجلٌزٌة) أو الأٌسر من الصفحة  ( الإنجلٌزٌة
 ٗٔوبالنمط الأسود الثمٌل وبمماسات تنازلٌة تتراوح 

 .للغة العربٌة والعربٌة  أو اللغة الإنجلٌزٌة

 

   ًٌنبغً ألا تترن أي فراغات بٌن الفمرة والفمرة الت
 .تلٌها

 ٌترن فراغ سطرٌن بعد عناوٌن الأبواب وما ٌتبعها من
المتن، أما عناوٌن الفصول الرئٌسة أو الفرعٌة فٌترن 

أما بٌن السطر . فراغ بممدار سطر واحد لبلها فمط
 .فراغا ٘,ٔوالسطر فٌترن الفراغ بممدار 
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 ٌنبغً ألا تجزأ أو تمسم الكلمات ذات الممطع

وٌمكن أن تجزأ الكلمة إلى لسمٌن إذا . الواحد

جاءت فً نهاٌة السطر ولم تكن هنان مسافة 

ولا ٌجوز أن تجزأ الكلمة . كافٌة لكتابتها كاملة

 .بأي حال من الأحوال عند نهاٌة الصفحة

 

 ترلم جمٌع الصفحات تسلسلٌاً على أن ٌتوسط

فً حالة إعداد ( التذٌٌل) الرلم أسفل الصفحة 

البحث باللغة العربٌة أو أن ٌكون فً الركن 

الأٌمن العلوي للصفحة فً حال إعداد البحث 

 .  باللغة الإنجلٌزٌة

 لون كتابة النص هو أسود فمط، بدون استخدام

 .  الألوان أو البراوٌز أو الصور خلب ل الكتابة

 

 ٌراعى مراجعة البحث لغوٌاً وكذلن مراجعة

 .جودة وكٌفٌة الطباعة لبل تسلٌمها
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 مثال

 خطوات كتابة البحث   

 

 فً هذه الفعالٌة ٌتم تجربة كتابة البحث النظرٌة

 .حسب مراحلها 
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تحدٌد الموضوع  -الخطوة الأولى: 

 .إدارة الاعمال : الموضوع العام

 .الجامعة: الموضوع الضٌك

 .أكادٌمًالجامعة كعنصر : التحدٌد

بعد مراجعة ذاتٌة وبعد البحث الأولً عن مواد 
نظرٌة حول هذا الموضوع، من الممكن 

 :التوصل للموضوع التالً

الجامعة فً البحث العلمً و النشر دور 
 .الدولً

بعد تحدٌد هذا الموضوع وبعد مراجعة المواد 
النظرٌة بشكل أولً، نتوجه لتحدٌد 

 .الافتتاحٌة والممدمة
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 .كتابة ورلة الغلبف: الخطوة الثانٌة

 كتابة فهرس المحتوٌات: الخطوة الثالثة

 –كتابة الموجز : الخطوة الرابعة 

والتي ......... تم تحديد موضوع البحث بـــ : مثال 
ولد تم طرح عدة ...... تهدف التركيز على 

كان الاتجاه هو جمع ...... . تساؤلات هامة
حسب المواد العلمية ...... . معلومات من المصادر

وبالتالي ............ التي تم جمعها يتضح أن 
 ....... .نتوصل لاستنتاجات أساسية 

 كتابة الافتتاحٌة والممدمة -الخطوة الخامسة  

تتطرق الافتتاحية لدوافع اختيار  :الافتتاحٌة
الموضوع، لعملية الكتابة نفسها وللصعوبات التي 

واجهتن في الكتابة، ثم كتابة شكر خاص للذين 
  ساعدون في إجراء هذا العمل العلم
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    :الممدمة

 :تعرٌف موضوع البحث( ٔ)

.  من الضرورة تعرٌف كل مفهوم الذي ٌتكون منه موضوع البحث
 :المفاهٌم هً. لهذا الغرض، من الممكن التوجه لماموس

 .الجامعة

 .أخلبلٌات  الأعمال 

 إدارة الأعمال الدولٌة 

بعد ذلن ، ٌجب الربط بٌن هذه المفاهٌم باستخدام كلمات ربط  
 .مناسبة وثم التوصل لتعرٌف شامل لموضوع البحث

 :هدف البحث( ٕ)

فحص أهمٌة الجامعة من ناحٌة والبٌت من ناحٌة أخرى فً مجال 
 .إدارة الاعمال  الأخلبلٌة وإدارة الاعمال  الدولٌة 

للئجابة على هذا البند، ٌجب  :كتابة أسئلة أو تساؤلات البحث( ٖ)
 :التطرق لعنصرٌن وللعلبلة بٌنهما

الدولٌة و النشر الدولً كٌف تتعامل الجامعة  مع إدارة الاعمال  
 ؟  للؤبحاث

أخلبلٌات  فً مجال  كٌف ٌتم توزٌع الأدوار بٌن الجامعة والباحث
 إدارة الاعمال  وإدارة الاعمال  الدولٌة ؟

 ٖتتألف البحث من ”  :للبحثالتركٌبً المحتوى خلفٌة عن ( ٗ)
 .  “......عناوٌن أساسٌة، حٌث تم اختٌارها لأنها

:  تم جمع المعلومات من عدة مصادر  :منهجٌة البحث( ٘)
 ______ ، ______. ..... 
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تحديد مصادر المعلومات   -الخطوة السادسة 
 :وعملية جمع وكتابة المعلومات الضرورية

بعد بناء الموضوع وكتابة الافتتاحية والممدمة،  
أو ... ( كتب ومجلات ) نتوجه للمكتبية 

موالع انترنت للتفتيش عن ممالات ودراسات 
إدارة الاعمال   أخلاليات  في"أبحاث حول / 

بشكل عام، تمر ". وإدارة الاعمال  الدولية 
 :عملية البحث عن المواد النظرية بمرحلتين

مصادر  جمع:المعلوماتالكشف عن مصادر 
 .المعلومات المرتبطة بموضوع البحث

بعد جمع : استخراج المعلومات الضرورية
مصادر المعلومات، يتم لراءة هذه 

المعلومات واستخراج المواد الضرورية 
 .والمرتبطة بموضوع البحث
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 : مثال 

دور الجامعة " لكتابة نظام متسلسل حول موضوع 

 بالتعاون مع الباحثكداعم للبحث والنشر الدولً 

حسب النموذج  البحث الممبول هو كتابة وسط 

 :التالً

 أدوار الجامعة بشكل عام ٔ

 فً البحث العملً دور الجامعة  ٔ.ٔ

 سوق العملدور الجامعة  ٕ.ٔ
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والجامعة فً مجال الباحث ألتعاون بٌن . ٖ

 إدارة الاعمال 

والجامعة فً مجال الباحث التعاون بٌن  3.1

 .إدارة الاعمال   

والجامعة فً مجال البحاث التعاون بٌن  ٕ.ٖ

 .أكادٌمٌة أكثر فاعلٌة إدارة الاعمال  لحٌاة 
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 الخاتمة  -الخطوة السابعة 

 التلخٌص 

 الاستنتاجات

 التوصٌات

 مساهمة البحث

 :مثال

فً مجال إدارة و الباحث فً البحث الحالٌة تطرلت لأدوار الجامعة "

 فً بداٌة البحث كتب. الدولٌة الاعمال  وفً مجال إدارة الاعمال

 ........... .وبعد ذلن كتبت عن............ حول

هو و الباحث توصل البحث لعدة استنتاجات أهمها أن التعاون بٌن الجامعة 

م جدا وخاصة حٌن الحدٌث عن إدارة الاعمال  وإدارة الاعمال  اه

 . ......................................................الدولٌة 

الدراسة التوصٌات التالٌة والتً تهدف إلى توثٌك العلبلة  مترحٌبالتالً، 

 :  الدولٌة إدارة الاعمال  أخلبلٌات  فً مجال ما بٌن الجامعة والباحث

(ٔ.  ............................................................) 

(ٕ.................................................................) 

فً توضٌح كثٌر من أدوار الجامعة   من الواضح أن هذه البحث ساهم

. .......... 
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ٌتم كتابة تسجٌل المراجع  :الخطوة الثامنة 

مراجع البحث حسب الأصول التً تم 

 . تعلمها

 ارفاق الملبحك:  الخطوة التاسعة

 (.استمارات ، مواد نظرٌة ، صور ووثائك)  
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