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Learning Objectives

أهداف التعلُّم

0 - 2

Orientation

Lecture

 Introduce the course and its 

components

تعريف بالمقرر ومكوناته

 Understand the relationship 

between presentation and writing

ةفهم العلاقة بين العرض والكتاب

 Clarify the importance of these 

skills in academic and professional 

life

  توضيييأ أهمييية هييها المهييارا  فيي

الحياة الأكاديمية والمهنية

 Provide an overview of the 

upcoming topics

  اسييييييتعراض مييييييام للموضييييييوما

القادمة



Why Study This Course?
لماذا ندرس هذا المقرر؟
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Orientation

Lecture
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Enhance verbal and written communication 

using clear, structured language

مةتعزيز التعبير الشفهي والكتابي بلغة واضحة ومنظ

Organize and present ideas persuasively, and 

distinguish between writing styles

ب الكتابييية تنظييييت وتميييفيت ابإكيييار بلتنيييابي والتميييييز بيييي    يييالي

المختلفة

Improve public speaking and body language, 

and gain confidence before an audience

لتحيف  تح ي  مهارات الإلماء ولغة الج ف واكت اب الثمة إيي ا

 مات الجمهور

Overcome the fear of public speaking and 

engage with the audience

تجاوز رهبة التحف  والتفاعل مع الجمهور

Prepare for the job market and academic 

specialization

الا تعفاف ل وق العمل والتخصص ابكافيمي

Presentation and writing skills are essential in 

all careers

مهارات العرض والكتابة ضرورية لجميع التخصصات

Why Study This Course?

لماها ندرس هها المقرر؟
Orientation

Lecture



What is the Difference Between 
Presentation and Writing?

0 - 5

ما الفرق بين العرض والكتابة؟

Orientation

Lecture



Comparison Between Presentation and Writing

مقارنة بين العرض والكتابة
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العنصر
Presentation

العرض

Writing

الكتابة

التعريف
صرية نمل المعلومات شفهيًا با تخفات و ائل ب

وحركية
تت جيل المعلومات نصيًا بفتة وتنظي

الوسائل
ةي الصوتي نبرة الحفي ي العروض التمفيمي

لغة الج ف
النصوصي الفمراتي علامات الترتيت

التفامل (تفاعل إوري)مباشر مع الجمهور  (يُمر  لاحمًا)غير مباشر 

الهدف إيصال الفكرة بشكل حيّ وجذّاب توثيق الفكرة بشكل واضح وفتيق

Orientation

Lecture



Similarities between presentation and writing 

أوجه التشابه بين العرض والكتابة
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 Clarity of ideas.

 Structured content.

 Presence of a target audience.

وضوح الفكرة.

تنظيم المحتوى.

وجود جمهور مستهدف.

Orientation

Lecture
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Presentation and writing are essential soft skills that 

distinguish individuals in the job market and enhance 

their ability to handle social and professional 

situations.

ز مهارات العرض والكتابية مي  المهيارات اب ا يية التيي تميي

مواتي  الفرف إي  وق العمل وتعزز تفرته على التعامل ميع ال

الاجتماعية والمهنية

Required in employment, graduate studies, 

interviews, academic presentations, and 

conferences.

تي تُعيييف مبلوبييية إيييي التوظيييي ي الفرا يييات العليييياي المميييابلا

العروض ابكافيميةي والمؤتمرات

Used in research papers, work reports, strategic 

documents, and professional communication.

ي الوثييائق تُ ييتخفت إييي كتابيية ابوراق البحثيييةي تمييارير العمييل

الا تراتيجيةي والتواصل المهني

Rely on linguistic accuracy, information organization, 

and are key to effective academic and social 

interaction.

فتاحًييا تعتمييف علييى الفتيية اللغويييةي تنظيييت المعلوميياتي وتُعييف م

للتفاعل ابكافيمي والاجتماعي الفعال

Orientation

Lecture

Importance of These Skills in the 21st Century

21هها المهارا  ف  القرن أهمية 



Presentation
العرض التقديمي
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Orientation

Lecture
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Clearly and engagingly conveying the 

main idea, starting simply and keeping the 

audience interested for easier 

understanding

توضييح توصيل الفكرة بوضوح وبأ لوب جيذابي يبيف  ب

تمًييا الفكييرة الرئي ييية بشييكل مباشيير وجعييل الجمهييور مه

لفهمها ب هولة

Using appropriate tone and body 

language to reinforce meaning and 

emphasize key points

يييز ا ييتخفات الصييوت ولغيية الج ييف بشييكل منا ييب لتعز

المعنى وإبراز النماب المهمة

Supporting ideas with helpful visual aids 

and managing time effectively to maintain 

engagement and focus

لوتييت فعييت الفكييرة بو ييائل بصييرية مفيييفةي والالتييزات با

المحفف لضما  التفاعل والانتباه

Orientation

Lecture

What is an Effective Presentation?

ما هو العرض الفعّال؟
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Logical and smooth content structure, with 

clearly divided and connected sections.

جزاء تنظيت منبمي و لس لمحتوى العرضي مع تم يمه إلى  

واضحة تترابب ب لا ة

Confident delivery that reflects full knowledge, 

enhancing credibility and impact.

ة عييرض واثييق يعكييس إلمامًييا بالموضييوبي ممييا يعييزز المصييفاتي

ويترك  ثرًا تويًا

Strong arguments and simple persuasive style, 

supported by interaction and body language.

ا ا يتخفات حجيق تويية و  يلوب ب ييب لإتنياب الجمهيوري ميفعومً 

بالتفاعل ولغة الج ف

Use of effective supporting tools (e.g., 

PowerPoint, graphics, video) to clarify and 

simplify ideas.

والر يوت  PowerPointمثيل)ةمنا يبتوظي   فوات م ياعفة 

ابإكار وتب يبهالتوضيح (والفيفيو

Elements of a Good Presentation

Orientationمناصر العرض الجيد

Lecture



Understanding Your Audience

فهم جمهورك
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Know your audience's age, academic level, 
and cultural background to tailor your 
message effectively

تعيييرّ  عليييى جمهيييورك مييي  حيييي  العميييري الم يييتوى 

الة بشييكل ابكييافيميي والخلفييية الثماإييية لتخصيييص الر يي

منا ب

Match your content to their knowledge 
level, and avoid complex jargon if 
unfamiliar

جنّيب تأكف م  تواإق المحتيوى ميع م يتوى معيرإتهتي وت

ةالمصبلحات المعمفة إ  لت يكونوا على فراية كاإي

Identify what they expect and deliver it 
while adding valuable insights

ضياإة حفّف توتعاتهت م  العرض وتفّت ما ينتظرونه ميع إ

معلومات جفيفة ومفيفة

Capture attention with stories or live 
examples, and maintain interaction 
through questions and engagement

ظ اجذب انتباههت با يتخفات تصيص  و  مثلية حييةي وحياإ

على التفاعل م  خلال اب ئلة والمشاركة

Orientation

Lecture
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Planning: Define the goal, identify the audience, 
choose the topic, and organize ideas logically

تحفيف الهف  والجمهور الم تهف ي واختيار : التخبيب

الموضوب وتنيت ابإكار بشكل منبمي

Gathering Information: Research reliable sources 
and ensure information is current and relevant

البح  م  مصافر موثوتة والتأكف م  : جمع المعلومات

حفاثة وملاءمة المعلومات

Preparing Slides: Design clear and organized slides, 
using visuals to support content

تصميت الشرائح بوضوح وتنظيتي مع : إعفاف الشرائح

فعت المحتوى بو ائل بصرية منا بة

Practicing: Rehearse the presentation with focus 
on timing and body language

التفرب على العرض مع التركيز على الوتت : التفريب

ولغة الج ف

Presentation and Evaluation: Deliver confidently 
and evaluate performance for future improvement

مييت تمفيت العرض بثمة  مات الجمهوري وت: التمفيت والتمييت

ابفاء لاحمًا لتح ي  العروض الم تمبلية

Stages of Preparing a Presentation

Orientationمراحل إمداد العرض

Lecture
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Reading from slides: Makes the presentation 
boring and reduces engagement; slides should 
support, not replace speech

عييل  تجعييل العييرض ممييلًا وتملييل التفا: المييراءة ميي  الشييرائح

الشرائح يجب    تفعت الكلات لا    ت تبفله

Ignoring time: Leads to overly long 
presentations or missed points; essential to 
stick to the allocated time

ة  يؤفي إلى إبالة العرض  و إمفا  نماب مهمي: تجاهل الوتت

يجب الالتزات بالوتت المحفف

Lack of interaction: Makes the presentation 
dull; audience engagement through questions 
or discussions is key

ة  و يملل م  جذب الجمهور  يجب برح   يئل: غياب التفاعل

مناتشات لتحفيز التواصل

Over-reliance on technology: May cause 
failure if issues occur; technology should 
support, not be the core of the presentation

العرض تف يؤفي إلى إشل: الاعتماف المفرب على التكنولوجيا

ا يةإي حال حفو  مشكلات إنية  التمنية فاعمة ولي ت   

Common Mistakes in Presentations

Orientationالأخطاء الشائعة ف  العرض

Lecture
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Font size: Should be clear and readable 
from all angles (24–32 pt for body text)

يجييب    يكييو  واضييحًا و ييهل المييراءة ميي  : حجييت الخييب

(نمبة للنص العافي32–24)جميع الزوايا 

Word count: Use minimal words and focus 
on key points to avoid clutter

لنمياب تملييل عيفف الكلميات والتركييز عليى ا: عفف الكلميات

الرئي ية لتجنّب ازفحات النص

Text-image balance: Images should 
support the message without being 
distracting

ور يجيب    تيفعت الصي: التواز  بي  النصوص والصور

الفكرة فو  تشتيتي وتُ تخفت باعتفال

Colours and harmony: Use harmonious, 
readable colours and avoid clashing or 
flashy ones

ا ييييتخفات  لييييوا  مريحيييية ومنا ييييبة : ابلييييوا  وتنا ييييمها

للعرضي وتجنّب ابلوا  الصارخة  و المتضاربة

Designing Slides Professionally

Orientationتصميم الشرائأ باحترافية

Lecture
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Eye contact: Shows confidence, boosts 
engagement, and draws audience 
attention

اعيلي كميا يُظهر الثمية ويزييف مي  التف: التواصل البصري

يجذب انتباه الجمهور

Gestures: Clarify points and express ideas; 
should be natural and not exaggerated

كييو  تُ ييتخفت لتوضيييح ابإكييار ويجييب    ت: الإيميياءات

ببيعية وغير مبالغ إيها

Standing firmly: Reflects confidence and 
strong presence; avoid constant swaying

ثمية  تجنيب يعكس حضورًا تويًا ويمنح ال: الوتو  بثبات

التمايل الم تمر

Avoid distracting movements: Like 
fidgeting or excessive waving, which 
weaken presentation impact

التليويح مثيل اللعيب بالييفي   و: تجنب الحركيات المشيتتة

المفرب  تملل م  تأثير العرض

Body Language

Orientationلغة الجسد

Lecture
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Voice clarity: Your voice should be clear, 
strong, and audible to everyone; avoid 
speaking too fast or too slow

يجييييب    يكييييو  الصييييوت تويًيييياي : وضييييوح الصييييوت

واضيييحًاي وم يييموعًا للجمييييعي ميييع تجنيييب ال يييرعة  و

الببء الزائف

Varying tone: Use an enthusiastic tone 
for key points, and a calm tone for 
complex ideas

ا ييية ا ييتخفات نبييرة حم: تنويييع النبييرة ح ييب المحتييوى

مع النماب المهمةي ونبرة هافئة للأإكار المعمفة

Effective pauses: Use pauses to 
emphasize ideas and give the audience 
time to absorb information

تأكييييف ا يييتخفت التوتفيييات المصييييرة ل: التوتييي  الميييؤثر

اتابإكار ومنح الجمهور وتتًا لا تيعاب المعلوم

Orientation

Lecture

Voice Tone and Delivery

نبرة الصو  والإلقاء
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Images and tables: Help clarify 
complex ideas, enhance engagement, 
and present or compare data in an 
organized way

ح تُ ييييتخفت لتوضييييي: ا ييييتخفات الصييييور والجييييفاول

تنظييت ابإكار المعمفةي وجعل العرض  كثر جذبًاي و

البيانات  و ممارنتها بوضوح

Videos and animations: Useful for 
demonstrating processes or real-life 
examples, but can distract if overused 
or unnecessary

العمليات مفيفة لتوضيح: الفيفيو والر وت المتحركة

ب إييي  و ابمثليية الواتعيييةي لكيي  تييف تشييتت إذا  إُيير  

ا تخفامها  و لت تك  ضرورية

Orientation

Lecture

Using Visual Aids

استخدام الوسائل البصرية
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Knowing the duration: Helps organize 
your presentation and ensures all key 
points are covered within time

ت ييياعف عليييى تنظييييت العيييرض : معرفييية ميييدة العيييرض

وتغبية جميع النماب ضم  الوتت المحفف

Dividing time: For example, 10–15% for 
introduction, 70–80% for content, and 
10–15% for conclusion

: توزييييل الوقييي  بيييين المقدميييةا المحتيييوىا والخاتمييية
–10٪ للمحتيوىي 80–70٪ للممفميةي 15–10: مثال
٪ للخاتمة15

Monitoring time: Use a clock or timer 
and ensure even time distribution 
without exceeding limits

تيت ا يتخفت  ياعة  و مؤ: مراقبة الوق  أثنياء التقيديم

وتأكف م  التوزيع المتواز  للوتت فو  تجاوزه

Orientation

Lecture

Time Management

إدارة الوق 
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Overcoming anxiety: Focus on your 
message instead of others’ opinions; 
mistakes are chances to grow

ليق مي  ركّز على الر يالة بيفل الم: التغلب ملى القلق

تر ي الآخري ي وتذكّر    ابخباء إرصة للتعلّ 

Breathing exercises: Deep breathing 
before and during the presentation 
helps calm nerves and reduce stress

ل و ثنيياء ا ييتخفت التيينفس العميييق تبيي: تمييارين التيينفس

العرض لتهفئة ابعصاب وتمليل التوتر

Practice and rehearsal: Rehearsing in 
front of others builds confidence and 
improves your delivery

ز الممار ية  ميات الآخيري  تعيزّ : التدريب والممارسية

الثمة وت اعفك على تبوير ابفاء

Orientation

Lecture

Building Self-Confidence

بناء الثقة بالنفس
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Asking questions: Use questions at the 
start or during the presentation to 
stimulate thinking and enhance 
engagement

لعيرض يمكنك ا تخفات اب ئلة إيي بفايية ا: طرح الأسئلة

موضوب و  ثناءه لتحفيز التفكير وزيافة التفاعل مع ال

Answering queries: Be ready to answer 
audience questions clearly and accurately 
to strengthen your credibility

لييى كيي  م ييتعفًا لةجابيية ع:الإجابيية ملييى اسستفسييارا 

  ئلة الجمهور بفتة ووضوح لتعزيز مصفاتيتك

Reading feedback: Observe gestures or 
facial expressions to gauge engagement 
and adjust if necessary

ه راتيب الإيمياءات  و تعبييرات الوجي: قراءة ردود الفعيل

لتمفير تفاعل الجمهوري وعفّل العرض عنف الحاجة

Orientation

Lecture

Interaction with the Audience

التفامل مل الجمهور
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Technical issues: Stay calm, try to fix the issue 
quickly; if not possible, continue using 
alternatives like speaking or writing

رعةي حاإظ على هفوئك وحاول حل المشكلة ب : مشاكل تمنية

لات  و وإذا تعذر ذليكي ا يتمر با يتخفات و يائل بفيلية مثيل الكي

الكتابة

Awkward questions: Don’t feel pressured; 
admit honestly if you don’t know or defer the 
answer politely

لا تشيييعر بالضيييغبي يمكنيييك الاعتيييرا  بعيييفت:  يييؤال محييير 

المعرإة  و تأجيل الرف بلباتة

Non-interactive audience: Change your 
approach, ask engaging questions, or add a 
surprise element to boost engagement

زةي غيّير   يلوبك  و ابيرح   يئلة محفّيي: جمهيور غيير متفاعيل

ويمكنك إضاإة عنصر مفاجئ لجذب الانتباه

Orientation

Lecture

Handling Emergency Situations

التعامل مل المواقف الطارئة



0 - 23

Recording and reviewing the presentation: 
Record and review the presentation to 
identify areas for improvement such as 
timing, tone, or body language

رض يُنصيييح بت يييجيل العييي: ت يييجيل العيييرض ومراجعتيييه

ح ينًا مثل ومراجعته لاحمًا لتحفيف الجوانب التي تحتا  ت

التوتيت  و نبرة الصوت  و لغة الج ف

Audience evaluation surveys: Distribute 
surveys to evaluate clarity, audience 
engagement, and use of visual aids

ى الحضيور توزيع ا تبيانات علي: ا تبيا  تمييت الجمهور

ائل لتميييييت وضيييوح العيييرضي التفاعيييلي وا يييتخفات الو ييي

البصرية

Reviewing strengths and weaknesses: 
Identify strengths and areas for 
improvement, like delivery, timing, or 
responses

ا حييفّف مييا تمييت بييه جيييفً : مراجعيية نميياب المييوة والضييع 

والجوانيييب التيييي يمكييي  تبويرهيييا مثيييل إفارة الوتيييت  و 

  لوب الإجابة

Performance Evaluation

Orientationالأداءتقييم 

Lecture
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Thinking about a short presentation 
topic: Choose a simple, relevant topic 
that you can prepare and deliver quickly

وعًا اختير موضي: التفكير ف  موضيو  ميرض قصيير

   يكيو  ذا ب يبًا يمكنك تحضيره ب يرعةي ويُفضّيل

صلة بمحتوى الممرر لي هل تمفيمه

Giving preliminary examples of future 
expectations: Providing examples like 
reports or academic presentations helps 
students understand performance 
expectations and preparation needs

عيرض : تقديم أمثلة أولية لما سيُطلب منهم مسيتقبلاا 

كافيميية نماذ  م تمبلية كتحضير تمارير  و عروض  

في اعف البلاب على إهت التوتعات والإعفاف الجي

Orientation

Lecture

Practical Application

تطبيق ممل 



Writing 
الكتابة

0 - 25

Orientation
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Formal and organized style: Academic 
writing requires a formal tone without 
emotional or casual language, with 
coherent and logical sentence flow

  يلوبًا الكتابة ابكافيميية تتبليب: أسلوب رسم  ومنظّم

راببية ر ميًا خاليًا مي  العبيارات العابفييةي ميع جميل مت

ومنظمة

Citation and referencing: Properly cite 
and reference sources to acknowledge 
ideas and avoid plagiarism

تخفمة يجييب توثيييق المصييافر الم يي: التوثيييق واسقتبيياس

بفتة لتجنّب الانتحال ابكافيمي

Writing with purpose and audience in 
mind: Writing should have a clear goal 
and be tailored to a specific audience, like 
researchers or scholars

يجييب    تخييفت : الكتابيية لهييدف محييدد وجمهييور معييين

ل الكتابييية هيييفإًا واضيييحًا وتوجّيييه لجمهيييور منا يييب مثييي

الباحثي   و ابكافيميي 

Orientation

Lecture

Academic Writing Skills

مهارا  الكتابة الأكاديمية
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1. Brainstorming: Generating ideas freely 
using techniques like mind mapping or group 
brainstorming

منيات مثل توليف ابإكار بحرية با تخفات ت: العصف الههن . 1

الخرائب الذهنية  و العص  الجماعي

2. Planning: Organizing ideas into a clear plan, 
identifying goals, main ideas, and logical 
structure

فا  تنظيت ابإكار إي خبة واضيحة تشيمل ابهي: التخطيط. 2

والفكرة المركزية وت ل ل منبمي

3. First draft: Drafting the text without 
worrying about mistakes, focusing on getting 
ideas down

كيييز كتابيية اليينص بشييكل مبييفئي مييع التر: المسييودة الأولييى. 3

على تفإق ابإكار فو  الملق م  ابخباء

4. Reviewing and editing: Carefully reviewing 
and revising the text to fix errors and ensure 
clarity

مراجعيية اليينص لتصييحيح ابخبيياء : المراجعيية والتحرييير. 4

وإعافة تنظيت ابإكار عنف الحاجة مع ضما  الوضوح

Orientation

Lecture

Stages of the Writing Process

مراحل مملية الكتابة
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Reports: Present accurate information, possibly 
involving data analysis, result interpretation, and 
evidence-based conclusions

ميةي وتيف وثائق تركيز عليى تميفيت معلوميات فتي: التقارير

فيت ا يتنتاجات تشمل تحليل البيانات وتف يير النتيائق وتمي

مبنية على  فلة

Essays: Analytical or critical writings that discuss 
ideas and reach evidence-supported conclusions

ارًا متعيففة كتابات تحليلية  و نمفيية تنياتأ  إكي: المقاس 

وتصل إلى ا تنتاجات مفعومة بابفلة

Summaries: Shortened versions of writings or 
research, summarizing key ideas clearly and 
concisely

اختصيييارات لكتابيييات  و  بحيييا   خيييرىي : الملخصيييا 

تلخّص ابإكار الرئي ية بوضوح واختصار

Research projects: In-depth academic writings 
based on research, data analysis, and clear 
methodology

ليييب كتابيييات  كافيميييية معممييية تتب: المشييياريل البحثيييية

 عليى منهجيية البح  وتحليل البيانات وتمفيت النتائق بناءً 

علمية

Orientation

Lecture

Types of Writing Required in University

أنوا  الكتابة المطلوبة ف  الجامعة
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Introduction: Introduces the topic, explains its 
significance, and provides a brief overview of 
the essay

تميييفيت الموضيييوب وتوضييييح  هميتيييهي ميييع عيييرض : المقدمييية

مختصر لمحتوى الممال

Body: Main part of the essay; elaborates the 
idea, presents evidence and examples, and 
connects paragraphs logically

رةي الجييزء الرئي ييي الييذي يحتييوي علييى شييرح الفكيي: العييرض

ابفلةي وربب الفمرات بشكل منبميوتمفيت

Conclusion: Summarizes main ideas and gives 
a final opinion; may include suggestions or 
recommendations

 و تلخيييص ابإكييار الرئي يييةي وإعبيياء ر ي نهييائي: الخاتميية

توصيات عنف الحاجة

References: Lists all cited sources, formatted 
according to academic referencing standards

ف بهياي تضت جميع المصافر التيي تيت الا تشيها: قائمة المراجل

وإمًا للمعايير ابكافيمية

Orientation

Lecture

Structure of an Academic Essay

هيكل المقال الأكاديم 
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Preventing plagiarism: Referencing ensures 
source acknowledgment, prevents plagiarism, 
and reflects respect for intellectual property

افر التوثيييق يضييم  الاعتييرا  بالمصيي: منييع ال ييرتة ابفبييية

كييية الم ييتخفمةي ويمنييع الانتحييالي ويعكييس احتييرات حمييوق المل

الفكرية

Supporting arguments with evidence: Helps 
validate ideas with credible sources, 
increasing the accuracy and academic value

وتييةي التوثيييق يييفعت ابإكييار بأفليية موث: فعييت الحُجييق بابفليية

ويعزز فتة المعلومات وتيمة العمل ابكافيمي

Different citation styles (APA, MLA, Chicago): 
Citation styles vary by discipline; it's important 
to follow the appropriate style based on 
guidelines or field

تختلييي  : (APA, MLA, Chicago)التوثييييق تنيييوب بيييرق 

ب اب يياليب ح ييب المجييالي ويجييب اختيييار اب ييلوب المنا يي
المؤ  ةوإمًا للتخصص  و إرشافات 

Orientation

Lecture

Importance of Academic Referencing

أهمية التوثيق العلم 
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Clarity of idea: The main point should be clear 
and easy to understand throughout the text

ة يجيييب    تكيييو  الفكيييرة الرئي يييية واضيييح:وضيييوح الفكيييرة

ومب بة لي هل إهمها م  المارئ

Coherence of ideas: Ideas should be logically 
connected and flow smoothly

ببيية يجييب    تكييو  ابإكييار مت ل ييلة ومترا:تييرابط الأفكييار

ببريمة منبمية و ل ة

Logical sequence: The arrangement of ideas 
should reflect logical development from start 
to end

ة للنهاية عرض ابإكار بشكل مرتب م  البفاي:تسلسل منطق 

يعكس تبورًا منبميًا إي المحتوى

Free of spelling and grammatical errors: The 
text should be reviewed carefully to avoid 
mistakes affecting clarity

كيف مراجعية الينص للتأ:خلوها من الأخطاء الإملائية والنحوية

م  خلوه م   ي  خباء لغوية تحاإظ على وضوح المعنى

Orientation

Lecture

Characteristics of Good Writing

خصائص الكتابة الجيدة
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Ask a question: Grabs attention, sparks 
curiosity, and encourages the reader to 
keep reading to find the answer

يمكييي     يجيييذب ال يييؤال الميييارئ ويثيييير :طيييرح سييي ال

حثًييا عيي  إضيولهي ويشييجعه عليى التفكييير ومتابعيية الميراءة ب

إجابة

Present a statistic: Highlights the topic’s 
importance and provides numerical support 
for the main idea

و ت لب الضيوء عليى  هميية الموضيوب  :مرض إحصائية

وجوف مشكلةي وتفعت الفكرة الرئي ية بابرتات

Provide a real-life case: Real stories capture 
attention and evoke empathy or connection 
with the reader

التعياب ي تصة حميمية تثير الاهتميات و:تقديم حالة واقعية

وتُنشئ صلة مباشرة بالموضوب

Orientation

Lecture

Ways to Start Writing

أساليب بدء الكتابة
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Primary vs. secondary sources: Primary 
sources offer original information; secondary 
sources interpret or analyze them

تيوإر المراجيع ابوليية:الفرق بين المراجل الأولية والثانوية

ابوليةمعلومات  صليةي  ما الثانوية إتحلل  و تف ر المراجع

How to find reliable sources: Ensure the 
source is reputable (e.g., universities, 
journals), and assess reliability by publisher, 
date, and subject

فر يجب التأكف م     المص:كيفية البحث من مصدر موثوق

ميع النظير( مثل الجامعيات  و المجيلات العلميية)جهة موثوتة 

إلى جهة النشر وتاريخها وموضوعها

Summarizing vs. quoting: Summarizing 
rephrases the info in your own words; quoting 
copies it exactly with quotation marks

ة ابإكييار التلخيييص يُعيييف صييياغ:التلخيييص مقابييل اسقتبيياس

ميييات بكلماتيييكي  ميييا الاتتبييياس إينميييل الييينص حرإيًيييا ميييع علا

الاتتباس

Orientation

Lecture

How to Use References and Sources

كيفية استخدام المراجل والمصادر
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Importance of reviewing in stages:
Gradual review improves quality, focusing 
first on structure, then ideas, then 
language and spelling

المراجعيية علييى :أهمييية مراجعيية الكتابيية ملييى مراحييل

ليى بنيية مراحل تحّ ي  جيوفة الكتابية تيفريجيًا وتركّيز ع

النصي ابإكاري ثت اللغة والإملاء

Helpful tools (Grammarly, proofreading 
tools): Grammarly corrects 
grammar/spelling and offers suggestions; 
other tools can suggest changes or 
corrections

: (ا المييييدقق اللغييييو Grammarly)مسييييامدةأدوا  

 ييناتي ابخباء النحويية والإملائيية ويمتيرح تحيصحّح 

.اب لوبو فوات  خرى تف تمترح تغييرات إي 

Orientation

Lecture

Reviewing and Proofreading

المراجعة والتدقيق اللغو 
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Accepting constructive criticism:
Accepting criticism positively allows for 
improvement and growth

يجابيية بنيه يجب تمبّل النميف بيروح إ:تقبل النقد البناء

إرصة للتح ي  والنمو

Rewriting: Feedback may require 
rewriting parts of your text to enhance 
clarity and impact

ة تييف تتبلييب الملاحظييات إعييافة كتابيي:إمييادة الصيييا ة

 جزاء م  النص لزيافة الوضوح والموة

Improving style based on feedback:
Adjusting how ideas are presented 
based on feedback can make your 
message more effective

تعييييفيل:تحسييييين الأسييييلوب بنيييياءا ملييييى الملاحظييييا 

  ييلوب العييرض واختيييار الكلمييات بمييا يتماشييى مييع

الملاحظات يجعل الر الة  كثر تأثيرًا

Orientation

Lecture

Dealing with Feedback

التعامل مل الملاحظا 
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Differences in language, style, and 
content: General writing is simple and 
direct; academic writing is specialized, 
formal, and analytical

ات الجمهيور العي:الفرق ف  اللغةا الأسلوبا والمحتيوى

فيمييية يُخابييب بلغيية ب يييبة ومباشييرةي  مييا الكتابيية ابكا

إت تخفت لغة فتيمة وتتبلب تحليلاً  عمق

When to use simplicity vs. specialization:
Simplicity for general communication 
(e.g. blogs); specialization for deep 
academic discussions (e.g. papers)

خفت تُ يييتمتيييى تسيييتخدم البسييياطة؟ ومتيييى التخصيييص؟

ي (لاتمثيل المميا)الب ابة لإيصال ر الة  ريعة للعامة 

ة ويُ ييييتخفت التخصييييص عنييييف مناتشيييية مواضيييييع علمييييي

لجمهور  كافيمي

Orientation

Lecture

Writing for General vs Academic Audiences

الأكاديم  vsالعامللجمهور الكتابة 
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Objectivity: Express opinions without 
bias; avoid stating them as absolute truth; 
stay open to others’ views

فيمييه عبّيير عيي  ر يييك فو  تحيّييزي وتجنييب تم:الحيادييية

كحميمة مبلمةي وك  منفتحًا على الآراء ابخرى

Using evidence to support the opinion:
Use facts, stats, or examples to make your 
argument stronger and credible

فعييييت ر يييييك بالحمييييائق :اسييييتخدام أدليييية لييييدمم الييييرأ 

والإحصائيات وابمثلة يعزز المصفاتية

Avoiding generalization or emotional 
language: Avoid phrases like “always” or 
“this is unfair” that lack logical basis

عبارات التعميمات  و ال:تجنب التعميم أو اللغة العاطفية

نبقالعابفية تُضع  الحجة إذا لت تك  مبنية على م

Orientation

Lecture

How to Express an Opinion

كيفية التعبير من الرأ 
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Starting the writing process: Many 
students struggle to begin; tip: start 
with brainstorming, not the “perfect 
idea”

بة كثييير ميي  البييلاب يواجهييو  صييعو:بداييية الكتابيية

ابييف  بمخبييب  و : الحييل. إييي اتخيياذ الخبييوة ابولييى

عص  ذهني

Anxiety about academic writing: Fear 
of formal style or citations; tip: practice 
and use reliable models

الخيييو  مييي  اللغييية :القليييق مييين الكتابييية الأكاديميييية

التيييييفرّب الم يييييتمر: الر يييييمية  و التوثييييييق  الحيييييل

والرجوب لنماذ  موثوتة

Over-elaboration or repetition: Trying 
to “fill pages” weakens quality; tip: 
focus on clarity, not quantity

تيييف ” ميييلء الصيييفحات“محاولييية :الإطالييية أو التكيييرار

ى التركيييز عليي: تييؤفي لتكييرار غييير ضييروري  الحييل

الجوفة والمراجعة الواعية

Common Writing Challenges

Orientationالتحديا  الشائعة ف  الكتابة

Lecture
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The Importance of Daily Practice: Writing 
is learned through consistent practice, not 
theory; dedicate 10–15 mins daily

الكتابييييية مهيييييارة تُكت يييييب :أهميييييية التيييييدريب الييييييوم 

15–10بالممار ة الم تمرةي ولييس بيالتلمي   خصيص 

فتيمة يوميًا للكتابة

Reading Good Examples: Builds writing 
style and structure; read high-quality 
academic content

نياء الميراءة المنتظمية ت ياعف عليى ب:قراءة نماهج جييدة

فيميية   لوب توي وإهت بنية النصوص  اتر  ممالات  كا

عالية الجوفة

Writing on Blogs or Open Platforms: Like 
Medium or LinkedIn; great for practice, 
feedback, and engagement

ف   مثييل لينكيي: الكتابية فيي  مييدونا  أو منصييا  مفتوحيية

إرصة تفريب وتفاعل مع جمهور حميمي

Orientation

Lecture

Developing Writing Skills Over Time

تطوير مهارا  الكتابة بمرور الوق 
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Effective Communication: Writing and 
presentation help express ideas clearly and 
accurately.

ر عييي  الكتابييية والعيييرض ي ييياعفا  إيييي التعبيييي:التواصيييل الفعّيييال

.ابإكار بوضوح وفتة

Academic Success: Good writing is essential for 
conveying ideas in research and assignments.

ار إيي الكتابية الجييفة ضيرورية لإيصيال ابإكي:النجاح الأكياديم 

.اببحا  والواجبات

Professional Future: Writing and presentation 
skills enhance your opportunities in the job 
market and open doors for career growth.

رصييك مهيارات الكتابية والعيرض تُعيزّز مي  إ:المسيتقبل المهني 

.إي  وق العمل وتفتح  مامك إرص التبور

Challenges Without These Skills: Without these 
skills, you may face difficulties expressing 
yourself and effectively conveying your ideas.

فو  هذه المهاراتي تيف تواجيه صيعوبة :التحديا  دون المهارا 

.إي التعبير ع  نف ك وإيصال  إكارك بفعالية

Orientation

Lecture

Why Do I Need to Develop My Writing and Presentation Skills?

لماها أحتاج لتطوير مهارات  ف  الكتابة والعرض؟
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Importance of the Course:

✓ Enhancing oral and written communication skills.

✓ Preparing for academic and professional success.

:أهمية المقرر

.تبوير مهارات التواصل الشفهي والكتابي✓

.الا تعفاف للحياة ابكافيمية والمهنية✓

Elements of an Effective Presentation:

✓ Clarity, interaction, confidence, and visual aids.

✓ Time management and audience understanding.

:مناصر العرض الفعّال

.صريةوضوح الفكرةي التفاعلي الثمةي ا تخفات الو ائل الب✓

.تنظيت الوتت وإهت الجمهور✓

Principles of Academic Writing:

✓ Organized and credible style.

✓ Referencing, planning, and revision.

:مبادئ الكتابة الأكاديمية

.  لوب منظت وموثوق✓

.التوثيقي التخبيبي والمراجعة✓

Orientation

Lecture

Quick Review of What Has Been Covered

مراجعة سريعة لما تم تغطيته
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Time management in presentations: Essential 

for success, distributing time between 

introduction, content, and conclusion.0

توزييع يعيف   اً يا لنجياح العيرض و: تنظيم الوق  ف  العرض

.الوتت بي  الممفمةي المحتوىي والخاتمة

Good writing: Relies on clarity of ideas, logical 

sequence, and avoiding frequent repetition.

المنبمييي تعتمف على وضوح الفكرةي الت ل يل: الكتابة الجيدة

.والابتعاف ع  التكرار الم تمر

Body language: Plays a crucial role in 

enhancing confidence and audience 

engagement during a presentation.

ل الجمهور تلعب فورًا مهمًا إي تعزيز الثمة وتفاع: لغة الجسد

.خلال العرض

Orientation

Lecture

Group Review Questions

أسئلة للمراجعة الجمامية



Group Discussion:

"Which skill do you feel you need to develop the

most? And why?"

Think for 2 minutes

Discuss with a partner or in small groups

Share briefly with the class

Objective: Raise self-awareness and prioritize

personal skill development

:مناتشة جماعية

ميييا  كثييير مهيييارة شيييعرت  نيييك بحاجييية لتبويرهيييا  "

"ولماذا 

إكر لمفة فتيمتي 

ناتأ مع زميلك  و إي مجموعتك

شارك إجابتك باختصار  مات الفصل

إيي تعزيز الوعي اليذاتي وتحفييف ابولوييات: الهف 

تبوير المهارات الشخصية

0 - 43

Orientation

Lecture

Collaborative Activity

نشاط تعاون 



Requirements:
1. Prepare a 2-minute presentation:
"Self-Introduction"
Talk about yourself: name, major, interests, and
aspirations.
2. Write an introductory paragraph on a topic of
interest:
5–7 sentences using clear and simple academic
language.
3. Some students will be given the opportunity
at the beginning of the next lecture.

:المبلوب

: تحضير عرض مفته فتيمتا . 1

"ممفمة ذاتية"

ا يييييمكي تخصصيييييكي : تحيييييف  عييييي  نف يييييك

.اهتماماتكي بموحاتك

:تت بهكتابة إمرة تعريفية ع  موضوب ته. 2
ا   يييبري ا يييتخفت   يييلوبًا  كافيميًييي7–5بيييي  

.ب يبًا وواضحًا

ي  يييتت اعبيياء الفرصيية لييبعض البييلاب إيي. 3

بفاية المحاضرة المافمة
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Next Lecture

Orientationالمحاضرة القادمة

Lecture



Thank You


